Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный 

университет водного транспорта»

Контрактная служба
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

_________________ № _________

г. Новосибирск

на 2023-2027 годы                                                                    Индекс 20
	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния и №№ статьи по перечню

	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	20-01
	Приказы ректора университета по основной деятельности


	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник
01-01

	20-02
	Положение об отделе
	
	ДМН

Ст.33б
	Подлинник

21-06

	20-03
	Должностные инструкции сотрудников отдела


	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник

21-07

	20-04
	Документы (заявки-обоснование закупок, служебные записки) о потребностях в закупке товаров (работ, услуг)
	
	5 лет ЭПК

Ст.273
	По крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам- постоянно

	20-05
	Документы (протоколы рассмотрения заявок), содержащие предложения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	
	5 лет ЭПК

Ст.273
	По крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам- постоянно

	20-06
	Документы (акты) о качестве поступающих товаров, работ и услуг 
	
	5 лет ЭПК

Ст.759
	

	20-07
	Документы по СМК

	
	Пост

Ст.283а
	

	20-08
	Описи дел, переданных в архив университета


	
	3 года

Ст.172в


	После уничтожения дел

	20-09
	Номенклатура дел контрактной службы


	
	3 года
Ст.157
	Подлинник 

01-19

	20-10
	
	
	
	

	20-11
	
	
	
	

	20-12
	
	
	
	


Начальник контрактной службы
                                               Т.В. Башар
«___» ___________2022  год


