Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный 

университет  водного транспорта»

Научно-исследовательская служба
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск

на 2023-2027  годы                                                                          Индекс 13                                                                                                                                                                

	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	13-01
	Приказы и инструктивные письма вышестоящих организаций 
	
	ДМН

Ст.1б
	Относящиеся к деятельности – пост.

	13-02
	Приказы ректора университета по основной деятельности


	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник

01-01

	13-03
	Положение о службе
	
	ДМН
Ст.33б
	Подлинник
21-06 

	13-04
	Должностные инструкции сотрудников

	
	ДМН
Ст.443
	Подлинник

21-07

	13-05
	Протоколы заседаний научно-технического и редакционного советов  университета
	
	Пост.
Ст.18б
	

	13-06

	Тематический план научных изданий


	
	Пост.
Ст.903а
	П.1999

	13-07
	Планы по развитию научно-исследовательской деятельности
	
	5 лет
Ст.290
	При отсутствии годовых планов работы университета-пост.

	13-08
	Договоры с организациями на выполнение научно-исследовательских работ
	
	5 лет ЭПК
Ст.436
	После истечения срока действия договора

	13-09
	Договоры гражданско-правового характера о выполнении работ сотрудниками по хоздоговорной тематике
	
	5 лет ЭПК

Ст.436


	После истечения срока действия договора

	13-10
	Договоры и соглашения о  сотрудничестве, в т.ч. с международными организациями
	
	5 лет ЭПК

Ст.436
	После истечения срока действия договора

	13-11
	Годовой отчет службы о выполнении научно – исследовательских работ
	
	5 лет
Ст.475
	При отсутствии годовых, квартальных отчетов о работе университета – пост.

	13-12
	Переписка с вышестоящими организациями по основным направлениям деятельности службы
	
	5 лет ЭПК

Ст.33
	

	13-13
	Книга регистрации договоров

	
	5 лет

Ст.459г
	После окончания срока действия договора, контракта соглашения

	13-14
	Книга регистрации и контроля отправляемых документов
	
	5 лет

Ст.258г
	

	13-15
	Книга регистрации и контроля поступающих документов
	
	5 лет

Ст.258г
	

	13-16
	Книга учёта госбюджетных научно-исследовательских работ
	
	5 лет

Ст.525
	

	13-17
	Документы по СМК
	
	Пост.

Ст.283а
	

	13-18
	Описи дел, переданных в архив университета
	
	3 года

Ст.172в
	После уничтожения дел

	13-19
	Номенклатура дел службы
	
	3 года
Ст.157
	Подлинник

01-19


	13-20
	
	
	
	

	13-21
	
	
	
	

	13-22
	
	
	
	


 Начальник НИС 



                                               
С.В. Титов 
 «___» ___________2022  год
