Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный 

университет водного транспорта»

Отдел по имуществу и землепользованию
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск

на 2023–2027  годы                                                                            Индекс 19                         

	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния и №№ статьи по перечню


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	19-01
	Поручения Федерального агентства морского и речного транспорта (инструктивные письма, распоряжения, приказы, постановления)
	
	Пост.
Ст.6а
	

	19-02
	Приказы ректора университета по основной деятельности
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник
01-01



	19-03
	Договоры аренды федерального имущества, соглашения о внесении изменений в них, страхование гражданской ответственности, договор хозяйственного обслуживания, оценка имущества, мотивированное мнение Росимущества на отчет об оценке, аукционная документация.
Акты приема и передачи зданий, помещений, земельных участков и другого имущества в пользование, распоряжение, аренду от юридических и физических лиц
	
	Пост.
Ст.791
	

	19-04
	Переписка с Федеральным агентством морского и речного транспорта по направлениям деятельности (аренда, оценка)
	
	5 лет ЭПК

Ст.800
	

	19-05
	Положение об отделе по имуществу и землепользованию
	
	ДМН
Ст.33б
	Подлинник
21-06

	19-06
	Должностные инструкции сотрудников отдела по имуществу и землепользованию 
	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник
21-07

	19-07
	Переписка о передаче зданий, помещений в государственную, муниципальную собственность
	
	5 лет
Ст.787
	

	19-08
	Протоколы торгов (аукциона, конкурса) по предоставлению в аренду зданий и другого имущества
	
	Пост.
Ст.796
	

	19-09
	Переписка о сдаче и приеме зданий, помещений в аренду с организациями (арендаторами),
Переписка о сроках и размере арендной платы
	
	5 лет
Ст.370

Ст.800
	

	19-10
	Паспорта зданий (1), сооружений (1)
	
	5 лет (2) ЭПК

Ст. 802
	(1) Паспорта зданий и сооружений - памятников архитектуры и культуры - пост.**

(2) После ликвидации здания, сооружения

	19-11
	Документы (справки, доклады, отчеты, переписка) о выполнении приказов, распоряжений
	
	5 лет
Ст.21
	

	19-12
	Переписка с архитектурными инспекциями о паспортизации зданий и сооружений
	
	5 лет ЭПК
Ст.805
	

	19-13
	Договоры о страховании зданий, сооружений

Документы (полисы, соглашения, переписка) о страховании зданий, сооружений,
Договоры страхования имущественной и гражданской ответственности
	
	5 лет
Ст.447

Ст.806

Ст.807
	

	19-14
	Документы (акты, сведения, справки, переписка) о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями
	
	5 лет
Ст.366
	

	19-15
	Документы (карты учета, правоустанавливающие документы, решения, акты) по ведению реестра государственного имущества, выписки из РФИ.
	
	Пост.
Ст.422
	

	19-16
	Переписка с организациями
	
	5 лет
Ст.787


	

	19-17
	Документы по СМК
	
	Пост.

Ст.283в
	

	19-18
	Описи дел, переданных в архив университета
	
	3 года
Ст.172в


	После уничтожения дел

	19-19
	Номенклатура дел 
	
	3 года
Ст.157


	Подлинник
 01-19

	19-20
	
	
	
	

	19-21
	
	
	
	

	19-22
	
	
	
	


Начальник отдела по имуществу                                                    О. В. Черкашина

и землепользованию

 «___» ___________2022  год
