Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный 

университет водного транспорта»

Кафедра теоретической и прикладной механики
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск



на 2023-2027 годы                                                                              Индекс 05-10
	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	05-10-01
	Приказы ректора университета по основной деятельности


	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник
01-01

	05-10-02
	Положение о кафедре
	
	ДМН
Ст.33б
	Подлинник
21-06

	05-10-03
	Должностные инструкции сотрудников кафедры

	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник
21-07

	05-10-04
	Протоколы заседаний кафедры за учебный год


	
	Пост.
Ст.571
	П.1999

	05-10-05
	Годовые планы-отчеты работы кафедр


	
	Пост.
Ст.572а

575
	П.1999

	05-10-06
	Индивидуальные планы и отчеты о работе научно-педагогических работников кафедры
	
	5 лет
Ст.574
	П.1999

	05-10-07
	Сведения о педагогической нагрузке преподавателей на учебный год
	
	5 лет
Ст.470
	П.1999

	05-10-08
	Курсовые работы (проекты) студентов

	
	5 лет
Ст.716
	

	05-10-09
	Экзаменационные билеты
	
	1 год
Ст.566


	

	05-10-10
	Документы о переподготовке работников, повышения квалификации
	
	5 лет ЭПК
Ст.708


	

	05-10-11
	Кадровые вопросы, графики замены преподавателей
	
	ДМН
Ст.453
	

	05-10-12
	Зачетные и экзаменационные ведомости (промежуточной, итоговой аттестации) 
	
	ДМН
Ст.803
	Подлинник
04-2-35



	05-10-13
	Документы по СМК
	
	Пост.

Ст.283а
	

	05-10-14
	Описи дел, переданных в архив университета
	
	3 года
Ст.172в
	После уничтожения дел

	05-10-15
	Номенклатура дел 
	
	3 года
Ст.157
	Подлинник
01-19

	05-10-16
	
	
	
	

	05-10-17
	
	
	
	

	05-10-18
	
	
	
	


Заведующий кафедрой  ТиПМ                                              В.В. Загоровский
«___» ___________2022  год
  






