Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный университет водного транспорта»
Кафедра Теории корабля, судостроения и технологии материалов
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________№_________

г. Новосибирск



на 2023-2027 годы

                                                               Индекс 05-09
	Индекс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню

	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	05-09-01
	Приказы ректора университета по основной деятельности
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник
01-01

	05-09-02
	Приказы ректора университета по  личному составу студентов
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник 

01-03

	05-09-03
	Положение о кафедре
	
	ДМН
С.33б
	Подлинник 

21-06

	05-09-04
	Должностные инструкции сотрудников кафедры
	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник

21-07

	05-09-05
	Протоколы заседаний кафедры за учебный год
	
	Пост.
Ст. 571
	П.1999



	05-09-06
	Протоколы заседаний научно-методических конференций кафедры
	
	Пост. Ст.18д
	

	05-09-07
	Годовые планы, годовой отчеты работы кафедры  
	
	Пост.
Ст.572а, Ст.575
	П.1999 



	05-09-08
	Индивидуальные планы преподавателей и отчеты о работе преподавателей
	
	5 лет
 Ст. 574
	П.1999 



	05-09-09
	Сведения о педагогической нагрузке преподавателей кафедр на учебный год
	
	5 лет 
Ст.470 
	П.1999 



	05-09-10
	Сведения о выполнения нагрузки научно-педагогических работников кафедр (отчет преподавателей и в целом кафедре о выполнении нагрузки за каждый месяц, семестр, учебный год )
	
	5 лет
Ст.470
	П.1999


	05-09-11
	Планы повышения квалификации научно-педагогических работников кафедры (перспективы на год)
	
	5 лет
Ст. 719а
	

	05-09-12
	Документы (доклады, справки, информации, докладные записки, отчеты) о переподготовке работников повышение квалификаций
	
	5 лет ЭПК Ст.708
	

	05-09-13
	Планы и программы практики обучающихся
	
	1 год Ст.609
	П.1999 



	05-09-14
	Дипломные работы. Отзывы о них 
	
	5 лет
Ст.591
	Работы отмеченные первыми премиями на всероссийских, республиканских и вузовских конкурсах - постоянно

П.1999

	05-09-15
	Курсовые проекты студентов
	
	2 года
Ст.590
	П.1999

	05-09-16
	Экзаменационные билеты
	
	1 год Ст.566
	П.1999

	05-09-17
	Зачетные и экзаменационные ведомости


	
	ДМН
5 лет

Ст.597
	Подлинник
04-2-35

	05-09-18
	Отчеты студентов по учебной и производственной практике
	
	3 года 

Ст.611
	

	05-09-19
	Журнал регистрации курсовых работ (проектов)
	
	3 года Ст.616
	

	05-09-19
	Документы по СМК 
	
	Пост.

Ст.283а
	

	05-09-21
	Описи дел, переданных в архив университета
	
	3 года
Ст.172в
	После
уничтожения дел

	05-09-22
	Номенклатура дел 
	
	3 года 
Ст.157
	Подлинник

01-19

	05-09-23
	
	
	
	

	05-09-24
	
	
	
	

	05-09-25
	
	
	
	


Заведующий кафедрой ТКСиТМ                                                       О.Ю. Лебедев

«____»_____________ 2022 год
