Федеральное государственное бюджетное                                                   

образовательное учреждение                                                     

высшего образования                           

«Сибирский государственный университет                        

водного транспорта»
Учебно-методическое управление

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № ______
г. Новосибирск

на 2023-2027 годы                                                                                Индекс 02    
	Ин​декс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Кол-во томов
	Срок хране​ния и №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	02-01
	Законы Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, приказы и указания Минобрнауки Российской Федерации, Рособрнадзора, Министерства транспорта Российской Федерации, Росморречфлота,  действующие нормативные документы в области организации и осуществления учебно-методической работы в учреждениях высшего образования и среднего профессионального образования
	
	ДМН

Ст.1б

	Относящиеся к деятельности – пост.

	02-02
	Приказы ректора университета по основной деятельности
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник

01-01

	02-03
	Приказы ректора университета по образовательной деятельности
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник

01-03

	02-04
	Приказы ректора университета по личному составу профессорско-преподавательского состава 


	
	ДМН
Ст.434а
	Подлинник

21-03



	02-05
	Положение об учебно-методическом отделе
	
	ДМН

Ст.33б
	Подлинник

21-06

	02-06
	Должностные инструкции сотрудников учебно-методического отдела
	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник

21-07

	02-07
	Сводный календарный учебный график

	
	1 год

Ст. 602
	П. 1999


	02-08
	Расписание занятий, зачетно-экзаменационных сессий, учебно-аттестационных сессий, консультаций; расписание  государственной итоговой аттестации; графики замены преподавателей на период их отсутствия
	
	1 год 

Ст. 602
	П. 1999



	02-09
	Сведения о выполнении учебной нагрузки 
	
	5 лет

Ст. 618
	П.1999

	02-10
	Документы (протоколы, планы,  отчеты) учебно-методического совета
	
	5 лет 

ЭПК

Ст. 89
	

	02-11
	Годовые планы, отчеты о работе и протоколы заседаний факультетов
	
	ДМН 
Ст.89

	Подлинник

факультеты

	02-12
	Годовые планы, отчеты о работе и протоколы заседаний кафедр
	
	ДМН
Ст.89 


	Подлинник

кафедры

	02-13
	Годовой план-отчет изданий учебно-методического обеспечения образовательного  процесса университета (УМООП)
	
	5 лет 

Ст.290

Ст.475
	Подлинник
 08-05

	02-14
	Отчеты председателей о работе государственных экзаменационных комиссий
	
	Пост.
Ст. 595
	П. 1999

	02-15
	Статистические отчеты университета 
	
	Пост.
Ст. 467б
	

	02-16
	Переписка с Министерством образования и науки Российской Федерации по основным вопросам деятельности учебно-методического отдела
	
	5 лет

ЭПК 

Ст.33
	

	02-17
	Переписка с Федеральным агентством морского и речного транспорта по основным вопросам деятельности учебно-методического отдела
	
	5 лет

ЭПК 

Ст.33
	

	02-18
	Учебные планы
	
	ДМН
Ст.711
	

	02-19
	Общие характеристики образовательных программ
	
	ДМН
Ст.729
	Подлинник факультеты

	02-20
	Документы по СМК
	
	Пост.

Ст.283а
	

	02-21
	Описи дел, переданных в архив университета


	
	3 года

Ст.172в
	После уничтожения дел

	02-22
	Номенклатура дел учебно-методического отдела
	
	3 года
Ст.157
	Подлинник

01-19

	02-23
	
	
	
	

	02-24
	
	
	
	

	02-25
	
	
	
	


	Начальник учебно-методического управления
«____» __________ 2022  год
	В.А. Курбатова


	
	


