Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский  государственный
университет водного транспорта»

Архив

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск



на 2017-2021  учебные годы                                                                  Индекс 20                         

	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	20-01
	Нормативные документы Федеральной архивной службы России, органов управления архивным делом субъектов Российской Федерации 

	
	ДМН  

ст. 1 б
	 относящиеся к деятельности организации - постоянно

	20-02
	Положение об архиве, экспертной комиссии. Копия  

	
	ДМН
	Подлинник

21-03

	20-03
	Индивидуальная должностная инструкция заведующего архивом. Копии

	
	ДМН
	Подлинник

21-04

	20-04
	Протоколы заседаний экспертной комиссии университета

	
	Постоянно

ст. 18 д
	

	20-05
	Дело фонда (исторические и тематические справки, сведения о составе и объеме дел и документов, акты проверки наличия и состояния документов, приема и передачи, выделения дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов)

	
	Постоянно

ст. 246
	В государственный архив передается при ликвидации

	1
	2
	3
	4
	5

	20-06
	Описи на дела постоянного  хранения
	
	Постоянно 
ст. 248 а
	 не утверж-денные – до минования надобности



	20-07
	Описи личных дел профессорско-преподавательского состава и административно-управленческого аппарата


	
	Постоянно 
ст. 248 б
	На постоянное хранение в государственный архив передается после ликвидации

	20-08
	Описи личных дел студентов
	
	Постоянно 
ст. 248 б
	На постоянное хранение в государственный архив передается после ликвидации 

	20-09
	Акты, справки об итогах обследований (проверок) архивными учреждениями состояния и условий хранения документов
	
	Постоянно 
ст. 173 а
	Для внутренних проверок организации-5 л. ЭПК

	20-10
	Служебные записки, справки о работе архива представляемые руководству университета

	
	5 лет ЭПК

ст.87
	

	20-11
	Заявления, запросы о выдаче архивных справок, копий, выписок из документов, переписка по их выдаче

	
	5 лет

ст. 253
	

	20-12
	Журнал выдачи документов из архива
	
	3 года

ст.251
	После возвращения документов в архив

	20-13
	Журнал учета поступлений и выбытия документов из архива
	
	Постоянно

ст.247
	На госхранение не передается. Хранится в организации


	1
	2
	3
	4
	5

	20-14
	Журнал учета выдачи архивных справок

	
	5 лет

ст. 252
	

	20-15
	Номенклатура дел архива
	
	ДЗН 

ст.200 а
	Подлинники

01-16

	20-16
	
	
	
	

	20-17
	
	
	
	

	20-18
	
	
	
	


   Зав. архивом                                                                                О.И. Юстюженко
  «____»_________ 20     год

