Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский  государственный 

университет водного транспорта»

Научно-техническая библиотека
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск

на 2018-2022 учебные  годы                                                              Индекс 09                                             

	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	09-01
	Приказы ректора университета по основной деятельности. Копии

	
	ДМН
	Подлинник

01-01

	09-02
	Положение о библиотеке. Копия

	
	ДМН
	Подлинник

21-06

	09-03
	Индивидуальные должностные инструкции сотрудников библиотеки. Копии
	
	ДМН
	Подлинник

21-08

	09-04
	Локальные нормативные акты (положения, инструкции, стандарты, регламенты и др.)

	
	Постоянно
ст. 27 а
	

	09-05
	Годовые планы работы научно-технической библиотеки
	
	5 лет  

ст. 290
	При отсутствии годовых планов работы университета-пост.

	09-06
	Инвентарная книга учета библиотечного фонда университета
	
	До ликвидации библиотеки 

ст. 532
	

	09-07
	Каталоги книг (алфавитный каталог, электронный каталог)
	
	ст. 836

	До ликвидации библиотеки П.1999
Индекс 43-11

	1
	2
	3
	4
	5

	09-08
	Книга суммарного учета библиотечного фонда университета
	
	До ликвидации библиотеки

ст. 532
	

	09-09
	Акты списания книг и периодических изданий
	
	10 лет 

ст. 531
	После проверки библиотечного фонда

	09-10
	Годовой отчет о работе научно-технической библиотеки
	
	5 лет 

ст. 475
	При отсутствии годовых, квартальных отчетов о работе организации-пост.

	09-11
	Описи на дела, переданные в архив университета
	
	3 года

ст.248 в
	После уничтожения дел

	09-11
	Номенклатура дел научно- технической библиотеки
	
	ДЗН

ст. 200 а
	Подлинник

01-20

	09-12
	
	
	
	

	09-13
	
	
	
	

	09-14
	
	
	
	


     
Зав. научно - технической                                                     А.А. Швед

     библиотекой      
    
«____» __________ 20    год

