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бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования
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НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

________________№ ___

г.Новосибирск

на 2023-2027  годы                                                                                 Индекс 10                                                   

	Индекс
	Заголовок дела  (тома, части)
	Кол-во томов
	Срок хранения и №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	10-01
	Приказы и инструктивные письма Министерства образования РФ, Министерства транспорта России и Федерального агентства морского и речного транспорта
	
	ДМН                          Ст.16
	Относящиеся к деятельности- постоянно

	10-02
	Приказы и указания ректора и проректоров вуза по основной деятельности 
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник 01-01

	10-03
	Положение об отделе
	
	ДМН
Ст.33б
	Подлинник 21-06

	10-04
	Должностные инструкции сотрудников ЦДПО
	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник 21-07

	10-05
	Договоры платных образовательных услуг (юридические, физические лица)
	
	5 лет
Ст.456
	После истечения срока действия

	10-06
	Сметы расходов на оказания платных образовательных услуг
	
	ДМН
Ст.314б
	Подлинник 24-07

	10-07
	Годовой отчет о работе ЦДПО, годовые статистические отчеты
	
	5 лет                        Ст.475
	При отсутствии годовых, квартальных отчетов о работе

	10-08
	Переписка с организациями по основным направлениям деятельности ЦДПО (отправляемые документы
	
	5 лет ЭПК Ст.35
	


	10-09
	Переписка с организациями по основным направлениям ЦДПО (поступающие документы)
	
	5 лет ЭПК
 Ст.35
	

	10-10
	Лицензии и свидетельства о соответствии ЦДПО
	
	5 лет
Ст.97
	После замены новыми

	10-11
	Свидетельства о квалификации инструкторского состава ЦДПО
	
	5 лет
Ст.97
	После замены новыми

	10-12
	Документы инструкторского состава ЦДПО 
	
	5 лет
Ст.219б
	После замены новыми

	10-13
	Журналы регистрации выдачи удостоверений
	
	3 лет
Ст.259а
	После выдачи

	10-14
	Документы по СМК
	
	Пост.
Ст.283а
	

	10-15
	Описи дел, переданных в архив университета
	
	3 года
Ст.172в
	После уничтожения дел

	10-16
	Номенклатура дел ЦДПО
	
	3 года
Ст.157 
	Подлинник 
01-19


	10-17
	
	
	
	

	10-18
	
	
	
	

	10-19
	
	
	
	






       Начальник ЦДПО                                                                             В.В.Кузьмин  
      «___» ___________2022  год	
   
