Федеральное государственное бюджетное                                                   

образовательное учреждение                                                     

высшего образования                           

«Сибирский государственный университет                        

водного транспорта»

Отдел практики  
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
_______________№_________

г. Новосибирск
на 2023-2027  годы                                                                          Индекс 12
	Ин​декс дела
	 Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	12-01
	Приказы ректора университета по основной деятельности
	
	ДМН
Ст.19а
	Подлинник

01-01

	12-02
	Положение об отделе
	
	ДМН
Ст.33б
	Подлинник
21-06

	12-03
	Должностные  инструкции сотрудников отдела


	
	ДЗН
Ст.443
	Подлинник

21-07

	12-04
	Документы (заявки, программы, графики, планы, отчеты, отзывы, списки, характеристики, переписка) об организации и проведении  практики и стажировки  студентов  университета
	
	5 лет ЭПК

Ст.730
	

	12-05
	Списки баз производственной практики студентов

	
	ДЗН

Ст.612
	П.1999

	12-06
	Договоры и приложения о практической подготовке
(текущие)


	
	5 лет ЭПК

Ст.436
	После истечения срока действия договора, соглашения

	12-07
	Договоры и приложения о практической подготовке

(долгосрочные)


	
	5 лет ЭПК

Ст.436
	После истечения срока договора, соглашения


	12-08
	Переписка с учреждениями, предприятиями и организациями о прохождении студентами производственных практик 
	
	5 лет ЭПК
Ст.35
	

	12-09
	Документы по СМК
	
	Пост.

Ст.283в
	

	12-10
	Описи на дела, переданные в архив университета
	
	3 года
Ст.172в
	После уничтожения дел

	12-11
	Номенклатура дел отдела
	
	3 года
Ст.157
	Подлинник
01-19


	12-12
	
	
	
	

	12-13
	
	
	
	

	12-14
	
	
	
	


Начальник отдела практики



                      И.И. Гринченко
«___» ___________2022  год
