Федеральное  государственное бюджетное
образовательное учреждение

высшего образования

«Сибирский государственный 

университет водного транспорта»

Юридический отдел

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

______________ № _________

г. Новосибирск

на 2018-2022 учебные  годы                                                            Индекс 22                                                                                                                                                            

	Ин​декс дела
	  Заголовок дела (тома, части) 


	Кол-во томов
	Срок хране​ния  и №№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	22-01
	Организационные документы (устав, свидетельства о государственной аккредитации и аттестации ,свидетельства о государственной регистрации юридического лица и др.)
	
	Постоянно

ст. 39 а
ст. 50 а
ст. 105
	

	22-02
	Коллективный договор университета
	
	Постоянно

ст. 576
	

	22-03
	Локальные нормативные документы акты (положения, инструкции) о персональных данных работников университета. Копии 

	
	ДМН
	Подлинник

21-05

	22-04
	Положение об отделе. Копия  
	
	ДМН
	Подлинник

21-06

	22-05
	Индивидуальные должностные инструкции сотрудников отдела. Копии

	
	ДМН
	Подлинник

21-08

	1
	2
	3
	4
	5

	22-06
	Правила внутреннего трудового распорядка университета. Копии

	
	ДМН
	Подлинник

21-07

	22-07
	Исполнительные листы работников (исполнительные документы)
	
	ДМН

ст. 416
	Не менее 5 лет

	22-08
	Доверенности, выданные ректором университета, на представление интересов университета, на совершение различных действий от имени университета
	
	Постоянно

ст. 61
	

	22-09
	Документы (аналитические обзоры, доклады) об основной (профильной) деятельности, представляемые в органы государственной власти ,органы местного самоуправления ,вышестоящие организации
	
	Постоянно
ст. 86
	По оперативно – хозяйственным вопросам – 5лет

	22-10
	Документы (заключения, представления, предписания), подготовленные органами государственного  и муниципального контроля по итогам проведенных проверок
	
	Постоянно

ст. 173
	Для внутренних проверок организации – 5лет 

ЭПК

	22-11
	Документы по исполнительному производству (постановления, определения, переписка об исполнении приговоров, решений и т.д.)
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост.

	22-12
	Копии документов (исковых заявлений, доверенностей, актов, ходатайств, протоколов, постановлений), представляемых в судебные органы
	
	5 лет

ст. 189
	После вынесения решения

	1
	2
	3
	4
	5

	22-13
	Документы (запросы, решения, акты, справки, переписка) о правовом взаимодействии с Хабаровским филиалом университета
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост.



	22-14
	Документы (запросы, решения, акты, справки, переписка) о правовом взаимодействии с Якутским филиалом университета
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост.

	22-15
	Документы (запросы, решения, акты, справки, переписка) о правовом взаимодействии с Омским филиалом университета
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост.

	22-16
	Документы (запросы, решения, акты, справки, переписка) о правовом взаимодействии с Красноярским филиалом университета
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост.

	22-17
	Документы (запросы, решения, акты, справки, переписка) о правовом взаимодействии с Усть-Кутским филиалом университета
	
	5 лет ЭПК

ст. 188
	О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств- пост

	22-18
	Переписка  по вопросам правоохранительного характера
	
	5 лет ЭПК

 ст. 190
	

	22-19
	Переписка по оперативным правовым вопросам, в т.ч., о разъяснении законодательства
	
	3 года

ст. 194 
	

	22-20
	Журнал регистрации проверок университета, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля
	
	5 лет 

ст.176


	

	1
	2
	3
	4
	5

	22-21
	Журнал учета оформленных и выданных в простой письменной форме доверенностей
	
	5 лет

ст. 459
	При условии проведения проверки (ревизии)

	22-22
	Описи на дела, переданные в архив университета
	
	3 года

ст.248 в
	После уничтожения дел

	22-23


	Номенклатура дел отдела
	
	ДЗН 

200а
	Подлинник

01-20

	22-24
	
	
	
	

	22-25
	
	
	
	

	22-26
	
	
	
	


Начальник юридического  отдела                                                 Д.В. Попов
     «____» __________ 20    год

