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УЧЕТ ЭКЗЕМПЛЯРОВ 

С актуальной версией данного документа можно ознакомиться на стра-

нице официального сайта (https://smk.ssuwt.ru/normativnye_pologeniya) с лю-

бого компьютера, подключенного к сети Интернет. Допускается распечатка ко-

пий данного документа или отдельных его разделов с указанного сайта для 

справочного использования. 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета отдельных кате-

горий несовершеннолетних обучающихся в целях: 

– организации защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

–  ранней профилактики совершения ими правонарушений, устранения 

причин и условий, способствующих их безнадзорности и совершению правона-

рушений; 

– формирования полной и достоверной информации о несовершеннолет-

них, подлежащих учету, обеспечения данной информацией внутренних и внеш-

них заинтересованных лиц (в соответствии с законодательством Российской 

Федерации);  

– анализа и использования данной информации для принятия управлен-

ческих решений, направленных на организацию защиты прав и законных инте-

ресов несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушений, 

устранение причин и условий, способствующих их безнадзорности и соверше-

нию правонарушений. 

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на Новосибир-

ское командное речное училище им. С. И. Дежнева (далее – НКРУ, училище) – 

структурное подразделение среднего профессионального образования феде-

рального государственного бюджетного образовательного учреждения выс-

шего образования «Сибирский государственный университет водного транс-

порта» (далее – ФГБОУ ВО «СГУВТ», Университет). 

 

2. Нормативные ссылки 

 

2.1. Настоящее Положение разработано на основании следующих нор-

мативных документов:  

2.1.1. Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации»; 
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2.1.2. Федерального закона от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах си-

стемы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолет-

них»; 

2.1.3. Федерального закона от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  

2.1.4. Письма Минпросвещения России от 20 августа 2020 г. № 07-4977 

Методические рекомендации по совершенствованию индивидуальной профи-

лактической работы с несовершеннолетними, систематически пропускающими 

по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях; 

2.1.5. Письма Минпросвещения России от 23 августа 2021 г. № 07-4715 

О направлении методических рекомендаций (вместе с Примерным положе-

нием об учете отдельных категорий несовершеннолетних в образовательных 

организациях);  

2.1.6. Письма Минобрнауки России от 28 апреля 2016 г. № АК-923/07 «О 

направлении методических рекомендаций» (вместе с "Методическими реко-

мендациями по вопросам совершенствования индивидуальной профилактиче-

ской работы с обучающимися с девиантным поведением");  

2.1.7. Приказа Росстата от 06.09.2021 N 545 «Об утверждении формы фе-

дерального статистического наблюдения с указаниями по ее заполнению для 

организации Министерством просвещения Российской Федерации федераль-

ного статистического наблюдения за несовершеннолетними, не обучающимися 

в организациях, осуществляющих образовательную деятельность». 

 

3. Термины и определения 

 

3.1. В настоящем Положении применяются следующие термины, опре-

деления и сокращения: 

– обучение – целенаправленный процесс организации деятельности 

обучающихся по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, 

приобретению опыта деятельности, развитию способностей, приобретению 

опыта применения знаний в повседневной жизни и формированию у обучаю-

щихся мотивации получения образования в течение всей жизни; 

– обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу; 

– обучающийся с ограниченными возможностями здоровья –фи-

зическое лицо, имеющее недостатки в физическом и (или) психологическом 

развитии, подтвержденные психолого-медико-педагогической комиссией и 

препятствующие получению образования без создания специальных условий; 
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– курсант –  физическое лицо, в установленном порядке зачисленное 

приказом ректора Университета для обучения по основной образовательной 

программе высшего или среднего профессионального образования, соответ-

ствующей международным и национальным требованиям к подготовке членов 

экипажей морских судов и судов внутреннего водного плавания; 

– несовершеннолетний – лицо, не достигшее возраста восемнадцати 

лет; 

– безнадзорный – несовершеннолетний, контроль за поведением ко-

торого отсутствует вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения 

обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию со стороны ро-

дителей или иных законных представителей либо должностных лиц; 

– беспризорный – безнадзорный, не имеющий места жительства и 

(или) места пребывания; 

– самовольный уход  –  отсутствие несовершеннолетнего без опове-

щения о своем местонахождении родителей или иных законных представите-

лей, сотрудника организации с круглосуточным пребыванием детей, в которой 

находится несовершеннолетний, с момента наступления времени, оговоренного 

для его возвращения, произошедшее в результате осознанного решения несо-

вершеннолетнего. Самовольным уходом также следует считать отсутствие 

несовершеннолетнего, сообщившего родителю или иному законному предста-

вителю, сотруднику организации с круглосуточным пребыванием детей о своем 

местонахождении и отказывающегося возвращаться в семью, организацию с 

круглосуточным пребыванием детей; 

– организация с круглосуточным пребыванием детей  –   органи-

зация для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, образова-

тельная организация с круглосуточным пребыванием детей, профессиональная 

образовательная организация, имеющая общежитие, специализированное учре-

ждение для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, 

медицинская организация, организация отдыха и оздоровления детей, иная ор-

ганизация с круглосуточным пребыванием несовершеннолетних, подведом-

ственная органам управления в сфере образования, здравоохранения, социаль-

ной защиты населения, культуры, физической культуры; 

– несовершеннолетний, находящийся в социально опасном поло-

жении – лицо, которое вследствие безнадзорности или беспризорности нахо-

дится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья 

либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо со-

вершает правонарушение или антиобщественные действия; 

– антиобщественные действия – действия несовершеннолетнего, 

выражающиеся в систематическом употреблении наркотических средств, 
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психотропных и (или) одурманивающих веществ, алкогольной и спиртосодер-

жащей продукции, занятии проституцией, бродяжничеством или попрошайни-

чеством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы дру-

гих лиц; 

– семья, находящаяся в социально опасном положении – семья, 

имеющая детей, находящихся в социально опасном положении, а также семья, 

где родители или иные законные представители несовершеннолетних не испол-

няют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и 

(или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними; 

– индивидуальная профилактическая работа – деятельность по 

своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в со-

циально опасном положении, а также по их социально-педагогической реаби-

литации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиоб-

щественных действий; 

– профилактика безнадзорности и правонарушений несовершен-

нолетних – система социальных, правовых, педагогических и иных мер, 

направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих 

безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным дей-

ствиям несовершеннолетних, осуществляемых в совокупности с индивидуаль-

ной профилактической работой с несовершеннолетними и семьями, находящи-

мися в социально опасном положении; 

– девиантное поведение – устойчивое поведение личности, отклоня-

ющееся от наиболее важных социальных норм, причиняющее реальный ущерб 

обществу или самой личности, а также сопровождающееся ее социальной деза-

даптацией. 

 

4. Цель и задачи внутриучилищного учета отдельных категорий 

несовершеннолетних обучающихся 

4.1. Основной целью учета отдельных категорий несовершеннолетних в 

НКРУ является организация защиты прав и законных интересов несовершенно-

летних, ранняя профилактика совершения ими правонарушений, устранение 

причин и условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям.  

4.2. Основными задачами учета отдельных категорий несовершеннолет-

них в образовательных организациях являются: 

– защита прав и законных интересов несовершеннолетних; 

– выявление несовершеннолетних и (или) их семей, находящихся в со-

циально опасном положении, нуждающихся в оказании социально-психологи-

ческой и педагогической помощи, социально-педагогической реабилитации, 
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организации с ними работы по предупреждению совершения ими правонару-

шений и (или) антиобщественных действий; 

– систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих 

учету, необходимой для организации индивидуальной профилактической ра-

боты, деятельности по профилактике безнадзорности, правонарушений и анти-

общественных действий несовершеннолетних (далее - профилактика); 

– оказание помощи несовершеннолетним с отклонениями в поведении, 

имеющими проблемы в обучении; 

– обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежа-

щих учету; 

– определение оснований и приоритетных направлений плановой ра-

боты по профилактике и индивидуальной профилактической работе; 

– обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по про-

филактике и индивидуальной профилактической работе. 

 

5. Категории и основания для постановки несовершеннолетних на 

внутриучилищный учет 

5.1. В НКРУ учету подлежат следующие категории несовершеннолетних: 

а) Отнесенные к категориям лиц, предусмотренным пунктом 1 статьи 5 

Федерального закона № 120-ФЗ, в отношении которых органы и учреждения 

системы профилактики проводят индивидуальную профилактическую работу: 

– безнадзорных или беспризорных; 

– занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством; 

– содержащихся в социально-реабилитационных центрах для несовер-

шеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без 

попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учрежде-

ниях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) ре-

абилитации; 

– употребляющих наркотические средства или психотропные веще-

ства без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, ал-

когольную и спиртосодержащую продукцию; 

– совершивших правонарушение, повлекшее применение мер админи-

стративной ответственности; 

– совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого 

наступает административная ответственность; 

– освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об 

амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда при-

знано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем 

применения принудительных мер воспитательного воздействия; 
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– совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголов-

ной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает 

уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом разви-

тии, не связанного с психическим расстройством; 

– обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в от-

ношении которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-про-

цессуальным кодексом Российской Федерации; 

– условно-досрочно освобожденных от отбывания наказания, осво-

божденных от наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилова-

нием; 

– которым предоставлена отсрочка отбывания наказания или отсрочка 

исполнения приговора; 

– освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, 

вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого 

типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали нару-

шения режима, совершали противоправные деяния и (или) после освобождения 

(выпуска) находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в со-

циальной помощи и (или) реабилитации; 

– осужденных за совершение преступления небольшой или средней 

тяжести и освобожденных судом от наказания с применением принудительных 

мер воспитательного воздействия; 

– осужденных условно, осужденных к обязательным работам, испра-

вительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением сво-

боды. 

 

б) Поставленные на внутриучилищный в соответствии с решением 

начальника НКРУ, нуждающиеся в социально-педагогической реабилитации, 

оказании иных видов помощи, организации с ними работы по предупреждению 

совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий. Соот-

ветствующие решения могут применяться в том числе в отношении следующих 

категорий: 

– вовлеченные в криминальные субкультуры, объединения антиобще-

ственной направленности; 

– проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения, 

аутоагрессии; 

– систематически пропускающие по неуважительным причинам заня-

тия; 

– прекратившие по неуважительным причинам обучение или не при-

ступившие к обучению в текущем учебном году;  
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– систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускаю-

щие неисполнение или нарушение устава образовательной организации, правил 

внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии и иных локальных 

нормативных актов ФГБОУ ВО «СГУВТ»; 

– неуспевающие по учебным предметам; 

– совершившие самовольные уходы из семей; 

– совершившие самовольные уходы из расположения общежития. 

 

5.2. Основаниями для организации учета несовершеннолетних, указанных 

в подпункте "а" пункта 5.1 настоящего Положения, являются сведения, посту-

пившие из органов и учреждений системы профилактики, об отнесении их к 

категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 

120-ФЗ, и (или) постановление территориальной (муниципальной) комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав с поручением об организации ин-

дивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего. 

5.3. Основанием для учета несовершеннолетних, указанных в подпункте 

"б" пункта 5.1 Положения, является решение дисциплинарной комиссии НКРУ. 

5.4. Общим основанием для учета несовершеннолетних, указанных 

в пункте 5.1 Положения, в соответствии с пунктом 5 статьи 6 Федерального за-

кона № 120-ФЗ, является утвержденное начальником НКРУ заключение дисци-

плинарной комиссии НКРУ по результатам проведенной проверки жалоб, заяв-

лений или других сообщений. 

 

6. Порядок учета отдельных категорий несовершеннолетних обу-

чающихся, в отношении которых проводится индивидуальная профилак-

тическая работа в НКРУ  

 

6.1.  Ответственный за ведение учета отдельных категорий несовершенно-

летних обучающихся, в отношении которых проводится индивидуальная про-

филактическая работа в НКРУ, ответственный за взаимодействие с органами и 

учреждениями системы профилактики, в том числе с территориальной (муни-

ципальной) комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, назна-

чаются распоряжением начальника НКРУ из числа штатных сотрудников учи-

лища. 

6.2.  Поступившие в НКРУ из органов и учреждений системы профилак-

тики сведения об отнесении несовершеннолетних к категориям лиц, установ-

ленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, постановления тер-

риториальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав с поручениями об организации индивидуальной 
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профилактической работы в отношении несовершеннолетних с резолюцией 

начальника НКРУ «Для постановки на учет» незамедлительно передаются 

лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в возможно короткие 

сроки (не более трех рабочих дней с момента регистрации информации в учи-

лище) в Журнал учета отдельных категорий несовершеннолетних обучаю-

щихся, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая 

работа (далее - Журнал учета), а также для обеспечения направления в террито-

риальную (муниципальную) комиссию по делам несовершеннолетних и защите 

их прав (при наличии необходимости) предложений в рамках компетенции и 

имеющихся в НКРУ возможностей для включения в межведомственные планы 

(программы) индивидуальной профилактической работы, утверждаемые терри-

ториальной (муниципальной) комиссией по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав (в случае их разработки). 

6.3. Для обеспечения коллегиальности выработки перечня эффективных 

профилактических и реабилитационных мероприятий в отношении несовер-

шеннолетних, указанных в подпункте "а" пункта 5.1 данного положения, в слу-

чаях, установленных пунктом 6.2. настоящего Положения, рассмотрение пред-

ставления о необходимости учета несовершеннолетних может, по решению 

начальника НКРУ,  осуществляться дисциплинарной комиссией НКРУ. 

 

Датой постановки несовершеннолетнего на в указанном случае является 

дата фиксации сведений в Журнале учета. 

 

6.4.  Ведение Журнала учета осуществляется на электронном носителе.  

6.5.  В случае поступления в НКРУ информации о выявлении несовершен-

нолетних, указанных в подпункте "б" пункта 5.1 Положения, в случае непосред-

ственного выявления работниками НКРУ указанных несовершеннолетних, со-

циальный педагог, педагог-психолог, воспитатель либо куратор обучающегося 

несовершеннолетнего направляют секретарю дисциплинарной комиссии обос-

нованное представление о необходимости учета несовершеннолетнего. 

6.6.  Представление о необходимости учета несовершеннолетних рассмат-

ривается на заседании дисциплинарной комиссии не позднее десяти рабочих 

дней с момента его получения. 

6.7.  По результатам рассмотрения указанного представления может быть 

вынесено одно из следующих решений:  

– об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной 

профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших 

его основанием;  

– о нецелесообразности учета несовершеннолетнего;  
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– об организации контроля за его поведением со стороны куратора, иного 

педагога НКРУ. 

6.8.  Решение дисциплинарной комиссии НКРУ оформляется в виде про-

токола. В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет 

и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной 

на устранение причин, послуживших его основанием, выписка из протокола за-

седания дисциплинарной комиссии  с резолюцией начальника НКРУ «Для по-

становки на учет» передается лицу, ответственному за ведение учета, для вне-

сения в Журнал учета. 

6.9.  Решение об учете несовершеннолетнего в возможно короткие сроки 

(не более трех рабочих дней с момента осуществления учета) доводится секре-

тарем дисциплинарной комиссии до сведения: 

– родителей (законных представителей) несовершеннолетнего (путем 

ознакомления с выпиской из протокола  или, в случае отсутствия на заседании 

дисциплинарной комиссии, письмом или иным способом);  

– начальника НКРУ  (путем утверждения протокола);  

– куратора несовершеннолетнего обучающегося (путем ознакомления с 

протоколом);  

– представителя органа или учреждения системы профилактики, предста-

вившего сведения в образовательную организацию (письмом). 

6.10. Решение об учете несовершеннолетнего, при выявлении необходи-

мости организации взаимодействия, в возможно короткие сроки (не более трех 

рабочих дней с момента осуществления учета) доводится лицом, ответствен-

ным за ведение учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, 

в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа в 

НКРУ, до сведения территориальной (муниципальной) комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав; иных органов и учреждений системы 

профилактики (письмом или иным способом). 

6.11. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте "а" 

пункта 5.1 Положения, индивидуальная профилактическая работа осуществля-

ется НКРУ во взаимодействии с иными органами и учреждениями системы про-

филактики согласно межведомственным планам (программам) индивидуальной 

профилактической работы, утвержденным территориальной (муниципальной) 

комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, или в рамках ис-

полнения постановлений территориальной (муниципальной) комиссии по де-

лам несовершеннолетних и защите их прав о реализации конкретных мер по 

защите прав и интересов детей. 

6.12. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте "б" 

пункта 5.1 Положения, индивидуальная профилактическая работа, 
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направленная на устранение причин, послуживших основанием для их учета, 

проводится согласно плану индивидуальной работы в отношении несовершен-

нолетнего, утвержденному начальником НКРУ. По инициативе НКРУ в инди-

видуальной профилактической работе также могут участвовать иные органы и 

учреждения системы профилактики. 

6.13. В отношении всех категории несовершеннолетних, подлежащих 

учету в НКРУ, формируются наблюдательные дела. К наблюдательному делу 

несовершеннолетнего приобщаются:  

– документы, содержащие сведения, послужившие основанием для 

учета несовершеннолетнего;  

– сведения об информировании родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о постановке его на учет;  

– справка об установочных данных несовершеннолетнего;  

– акт о закреплении куратора за обучающимся несовершеннолетним;  

– акты обследования условий жизни несовершеннолетнего (при необхо-

димости и наличии возможности осуществить указанное обследование);  

– характеристики несовершеннолетнего от куратора (оформляются не 

реже одного раза в три месяца с отражением динамики произошедших измене-

ний в поведении);  

– сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение 

учебного периода;  

– сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учеб-

ного периода (с указанием причин отсутствия);  

– сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним и его семьей; 

– планы, программы и иные документы индивидуального планирования 

работы в отношении несовершеннолетнего, ежеквартально актуализируемые;  

– результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершенно-

летнего; 

– рекомендации педагога-психолога куратору, социальному педагогу, 

сведения об их реализации; отчеты, служебные записки, докладные сотрудни-

ков образовательной организации и иные документы, свидетельствующие о 

проводимой с несовершеннолетним работе; сведения об организации воспита-

тельной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, 

кружковой занятости несовершеннолетнего в училище, организациях дополни-

тельного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных 

общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении; 
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– сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия 

различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями си-

стемы профилактики; 

– сведения о принятых решениях, примененных мерах воздействия в от-

ношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседа-

ниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолет-

них и защите их прав;  

– документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося 

с учета в образовательной организации (ходатайства о снятии с учета); 

– иные документы, необходимые для организации работы с несовер-

шеннолетним. 

 

7. Организация выявления и учета несовершеннолетних, пропус-

кающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам 

занятия в образовательных организациях 

 

7.1. С целью организации индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетними, пропускающих по неуважительным причинам занятия 

или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, в 

НКРУ организована процедура выявления и персонифицированного учета ука-

занных категорий несовершеннолетних. 

7.2. Учебным занятием является урок, практическое занятие, лаборатор-

ное занятие, консультация, лекция, семинар, установленные расписанием заня-

тий. Для всех видов учебных занятий академический час устанавливается про-

должительностью 45 минут. Объем учебных занятий не должен превышать 36 

академических часов в неделю. 

7.3. Уважительными причинами пропусков несовершеннолетними заня-

тий в НКРУ признаются обстоятельства, объективно препятствующие посеще-

нию несовершеннолетними учебных занятий в НКРУ:  

– состояние здоровья (при наличии подтверждающего документа из ме-

дицинской организации); 

– семейные обстоятельства (при наличии заявления родителей или за-

конных представителей о необходимости пропусков учебных занятий ребенком 

и подтверждении обязательств о принятии ими мер по продолжению освоения 

несовершеннолетним образовательных программ в период его отсутствия в об-

разовательной организации); 

– участие в образовательных, спортивных, культурно-массовых, оздо-

ровительных и иных мероприятиях (при наличии документов, подтверждаю-

щих участие). 
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7.4. Неуважительными причинами пропусков несовершеннолетними за-

нятий в НКРУ признаются: 

– обстоятельства личного характера (отсутствие интереса к обучению, 

девиантное, антиобщественное и противоправное поведение, низкая успевае-

мость [неосвоение образовательных программ] и иные причины, признанные 

таковыми в результате рассмотрения дисциплинарной комиссией НКРУ); 

– неофициальное трудоустройство; 

– наличие неразрешенной конфликтной ситуации с другими несовер-

шеннолетними обучающимися (травля), педагогами. 

7.5. Несовершеннолетними, пропускающими по неуважительным причи-

нам занятия, являются обучающиеся, не посетившие без уважительной при-

чины суммарно в течение одного календарного месяца менее 20% академиче-

ских часов учебных занятий, режим которых установлен расписанием занятий 

и распорядком дня в НКРУ. 

7.6. Несовершеннолетними, систематически пропускающими по неуважи-

тельным причинам занятия, являются обучающиеся, не посетившие без уважи-

тельной причины суммарно в течение одного календарного месяца более 20% 

академических часов учебных занятий, режим которых установлен расписа-

нием занятий и распорядком дня в НКРУ. 

7.7. Несовершеннолетними, прекратившими по неуважительным причи-

нам обучение или не приступившими к обучению в текущем учебном году, яв-

ляются несовершеннолетние, не приступившие к обучению в организации, осу-

ществляющей образовательную деятельность, по неуважительным причинам, 

или пропустившие более 80% учебных занятий без уважительной причины в 

течение календарного месяца. 

7.8. В рамках выявления несовершеннолетних, пропускающих и система-

тически пропускающих по неуважительным причинам занятия в НКРУ кура-

торы учебных групп осуществляют: 

 

– ежедневный контроль за посещаемостью обучающимися учебных за-

нятий с занесением информации о посещаемости в Журнал учета посещения 

учебных занятий курсантами; 

– выяснение в течение одного рабочего дня причин пропуска несовер-

шеннолетним каждого учебного занятия с указанием причин в Журнале учета 

посещения учебных занятий курсантами; 

– информирование в течение одного рабочего дня (с момента выявле-

ния) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о пропуске 
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им занятий, о необходимости устранения причин, способствовавших пропуску 

занятий; 

– ежемесячный анализ причин пропусков, а также выявление несовер-

шеннолетних курсантов, которые могут попасть в категорию «систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия»; 

– выяснение потребности оказания социально-психологической и педа-

гогической помощи обучающемуся, его семье, условий проживания ребенка, 

состояния детско-родительских отношений в семье; 

– в кратчайшие сроки (не более семи рабочих дней с момента выявле-

ния) информирование заместителя начальника по воспитательной работе (в 

случае его отсутствия –начальника НКРУ) о возникновении рисков отчуждения 

несовершеннолетнего курсанта от учебной деятельности, о фактах, свидетель-

ствующих о непринятии родителями (законными представителями) мер, 

направленных на устранение причин, способствующих пропуску занятий, а 

также о необходимости оказания социально-психологической и педагогической 

помощи обучающемуся, его семье, условий проживания ребенка, состояния 

детско-родительских отношений в семье. 
 

7.9. На основании рапорта от куратора группы и (или) в результате ана-

лиза успеваемости курсантов и посещаемости ими учебных занятий начальник 

училища (заместитель начальника по воспитательной работе) принимают реше-

ние о рассмотрении несовершеннолетнего на заседании дисциплинарной ко-

миссии, в том числе с целью учета несовершеннолетнего и организации с ним 

индивидуальной профилактической работы, направленной на устранение при-

чин, послуживших его основанием. 

7.10. Решение о необходимости оказания социально-психологической и 

педагогической помощи обучающемуся, его семье, об организации контроля за 

его поведением со стороны куратора, иного педагога НКРУ, об учете несовер-

шеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической работы, 

иные решения в том числе решение о необходимости информирования муни-

ципальной (территориальной) комиссии по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав, территориального органа внутренних дел, органа местного само-

управления, осуществляющего управление в сфере образования, в случае про-

должения несовершеннолетним пропусков занятий по неуважительным причи-

нам и выявления необходимости организации межведомственной индивидуаль-

ной профилактической работы осуществляется на основании решения дисци-

плинарной комиссии НКРУ. 
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8.  Организация индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетними, пропускающими и систематически пропускаю-

щими по неуважительным причинам занятия в НКРУ 

 

8.1. С целью организации индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетними, пропускающими и систематически пропускающими по 

неуважительным причинам занятия, в НКРУ организуется работа по организа-

ционному, воспитательному и учебно-методическому направлениям. 

8.2. Социальный педагог совместно с педагогом-психологом обеспечи-

вают: 

–  разработку индивидуального плана профилактической работы с несо-

вершеннолетним, его родителями (законными представителями), включающий 

меры по оказанию социально-психологической и педагогической помощи, ор-

ганизации досуговой занятости; 

– принятие (в случае выявления) мер по урегулированию конфликтных 

ситуаций, обеспечению наблюдения за динамикой межличностных отношений 

после снятия остроты либо завершения конфликта, в том числе, после прими-

рения сторон; 

– принимают (в случае выявления) меры по обеспечению повышения 

успеваемости обучающегося, организации дополнительных занятий по учеб-

ным предметам, дополнительные меры по педагогическому сопровождению 

процесса обучения несовершеннолетнего. 

8.3. Кураторы учебных групп обеспечивают: 

– при необходимости (и наличии возможности) организуют посещение 

обучающегося несовершеннолетнего с целью выяснения причин пропусков за-

нятий, условий проживания и воспитания ребенка, проведения беседы с несо-

вершеннолетним, его родителями (законными представителями); 

–  ежедневно, посредством электронной почты или, при необходимо-

сти, иными способами, информируют родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о посещаемости им учебных занятий; 

– организацию превентивных мероприятий в отношении обучающихся 

в группе с несовершеннолетним, пропускающим по неуважительным причинам 

занятия, по формированию интереса к учебной деятельности, воспитанию от-

ветственности; досуговые мероприятия, направленные на сплочение коллек-

тива. 

8.4. Заместитель по воспитательной работе обеспечивает:  

– мониторинг проведения педагогами индивидуальной профилактиче-

ской работы с несовершеннолетним; 
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–  осуществление контроля за исполнением индивидуального плана 

профилактической работы;  

– проведение анализа результативности оказания социально-психоло-

гической и педагогической помощи, профилактических мер, принятых в отно-

шении обучающегося куратором, педагогом-психологом, социальным педаго-

гом в целях устранения выявленных причин пропусков учебных занятий; 

– организацию информирования родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего курсанта о детском телефоне доверия, интернет-ресур-

сах, службах психологической, социальной, педагогической помощи детям и 

семьям в кризисных ситуациях, по коррекции девиантного поведения несовер-

шеннолетних; 

– при отсутствии положительной динамики ситуации организует рас-

смотрение обучающегося на заседании дисциплинарной комиссии, с приглаше-

нием несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей). 

 

9. Организация выявления и учета несовершеннолетних, совер-

шивших самовольные уходы из расположения общежития 

 

9.1. С целью организации профилактики безнадзорности курсантов и их 

самовольного ухода из расположения общежития НКРУ организована проце-

дура вечерней поверки курсантского состава, на которой проводится поименная 

поверка наличия обучающихся, проживающих в общежитии. На вечерней по-

верке обязан присутствовать весь личный курсантский состав, проживающий в 

общежитии, за исключением убывших с разрешения администрации НКРУ. 

9.2. Вечерняя поверка проводится лично дежурным воспитателем во 

время, установленное распорядком дня НКРУ, но не позднее 22 час. 00 мин. 

9.3. Убытие несовершеннолетних курсантов из расположения общежития 

после вечерней поверки запрещено. В исключительных случаях, с письменного 

разрешения дежурного воспитателя, допускается убытие несовершеннолетнего 

курсанта из расположения общежития в вечерне-ночное время в сопровожде-

нии родителей (законного представителя) или сотрудника НКРУ. 

9.4. Отсутствие несовершеннолетнего курсанта на вечерней поверке без 

уважительной причины или его самовольное убытие после вечерней поверки 

считается его самовольным уходом из расположения общежития. 

9.5. Самовольным уходом также считается отсутствие несовершеннолет-

него, сообщившего родителю и (или) сотруднику НКРУ о своем местонахожде-

нии и отказывающегося возвращаться в расположение общежития НКРУ. 
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9.6. Дежурный воспитатель, иные сотрудники НКРУ, отвечающие за 

жизнь и здоровье курсантов в данный момент, в случае выявления факта само-

вольного ухода несовершеннолетнего курсанта обязаны: 

– незамедлительно принять меры по установлению причины отсутствия 

и местонахождения несовершеннолетнего обучающегося, в том числе органи-

зовать проведение бесед с курсантами, проживающими в общежитии, с целью 

установления причин и условий, способствующих уходу несовершеннолетнего, 

его возможного местонахождения; 

– в течение одного часа проинформировать заместителя начальника 

училища по воспитательной работе, социального педагога и куратора группы 

об отсутствии несовершеннолетнего; 

– в течение одного часа проинформировать о самовольном уходе несо-

вершеннолетнего обучающегося родителей (законных представителей) кур-

санта; 

– по истечении трех часов с момента выявления самовольного ухода 

обучающегося, если разыскные мероприятия не дают положительных результа-

тов, сообщить о факте самовольного ухода несовершеннолетнего обучающе-

гося в полицию. При подаче заявления сообщить всю необходимую для розыска 

информацию включая:  

• контактные данные несовершеннолетнего; 

• сведения о том, где ранее проживал несовершеннолетний, полные 

данные родителей (законных представителей), родственников, друзей, знако-

мых, у которых может находиться несовершеннолетний; 

• место и предполагаемое время самовольного ухода; 

• фотографию несовершеннолетнего обучающегося; 

• рост, телосложение, наличие особых примет (шрамы, родимые пятна, 

татуировки, родинки и др.);  

• описание одежды, в которой ушел несовершеннолетний;  

• описание предметов, которые имел при себе подросток; 

• информация о взаимоотношениях самовольно ушедшего курсанта с 

учащимися, конфликтных ситуациях в курсантском коллективе, вследствие ко-

торых обучающийся мог самовольно покинуть учреждение; 

• местонахождения несовершеннолетнего при предыдущих самоволь-

ных уходах (в случае, если такие уходы имели место); 

• состояние физического и психического здоровья;  

• любые факторы, которые увеличивают риск в отношении несовер-

шеннолетнего (ранее совершал правонарушения, употреблял ПАВ, вовлекался 

в совершение правонарушений, связь с субкультурными сообществами и т.д.); 

• иные сведения, способствующие оперативному розыску ребенка. 
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– незамедлительно после подачи заявления в правоохранительные ор-

ганы внести запись в журнал самовольных уходов. Записывается время сооб-

щения и фамилия сотрудника правоохранительных органов, принявшего заяв-

ление; 

– подать рапорт на имя начальника училища о факте самовольного 

ухода несовершеннолетнего; 

– сообщить о факте установления местонахождения обучающегося ли 

его возвращении в расположение НКРУ в полицию, родителям (законным пред-

ставителям) и заместителю начальника училища по воспитательной работе. 

9.7. Социальный педагог, в максимально короткий срок (не позднее одних 

суток с момента выявления факта самовольного ухода) передает информацию 

о самовольном уходе в органы опеки и попечительства и территориальный ор-

ган управления образованием. 

9.8. Социальный педагог, в максимально короткий срок (не позднее трех 

рабочих дней) с момента возвращения несовершеннолетнего обучающегося в 

расположение НКРУ, направляет секретарю дисциплинарной комиссии обос-

нованное представление о необходимости учета несовершеннолетнего. 

 

10. Основания прекращения учета несовершеннолетних  

 

10.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обучаю-

щихся в НКРУ являются: 

– прекращение образовательных отношений между несовершеннолет-

ним и НКРУ; 

– достижение восемнадцатилетнего возраста; 

– устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, поло-

жительная динамика поведения, в связи с улучшением ситуации. 

  

10.2. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте "а" 

пункта 5.1 Положения, прекращение учета возможно, в том числе, при наличии 

постановления территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовер-

шеннолетних и защите их прав о прекращении индивидуальной профилактиче-

ской работы. 

10.3. В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету, ука-

занного в подпункте "а" пункта 5.1 Положения, в другую образовательную ор-

ганизацию и выявления необходимости продолжения проведения в отношении 

него индивидуальной профилактической работы, информация о прекращении 

учета с приложением характеризующих материалов на несовершеннолетнего 

незамедлительно (в течение пяти рабочих дней) направляется в 
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территориальную (муниципальную) комиссию по делам несовершеннолетних 

и защите их прав, а также в образовательную организацию, в которой несовер-

шеннолетний продолжает обучение. Ответственным за подготовку и передачу 

указанной информации является лицо, ответственное за ведение учета отдель-

ных категорий несовершеннолетних в НКРУ. 

10.4. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте "б" 

пункта 5.1 Положения, учет прекращается по мотивированному представлению 

социального педагога, классного руководителя, педагога-психолога, направ-

ленному секретарю дисциплинарной комиссии НКРУ, которое подлежит рас-

смотрению в возможно короткие сроки (не более пяти рабочих дней с момента 

поступления). 

10.5. По результатам рассмотрения представления о прекращении учета 

несовершеннолетнего дисциплинарной комиссией может быть принято одно из 

следующих решений: 

– о прекращении учета; 

– о прекращении учета и об организации контроля за поведением несо-

вершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога обра-

зовательной организации (куратора);  

– об отказе в прекращении учета.  

 

 В случае принятия решения об отказе в прекращении учета несовер-

шеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической работы, 

направленной на устранение причин, послуживших его основанием, информа-

ция о несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается лицу, ответствен-

ному за ведение учета, для внесения в Журнал учета. 

10.6. Решение дисциплинарной комиссии НКРУ о прекращении учета 

несовершеннолетнего оформляется в виде протокола. Решение о прекращении 

учета несовершеннолетнего доводится до сведения: 

– родителей (законных представителей) несовершеннолетнего (путем 

ознакомления с выпиской из протокола или, в случае отсутствия на заседании 

дисциплинарной комиссии, письмом);  

– начальника НКРУ (путем ознакомления с протоколом);  

– куратора несовершеннолетнего обучающегося (путем ознакомления с 

протоколом);  

– территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершенно-

летних и защите их прав (письмом). 

 

10.7.  Лицом, ответственным за ведение учета, фиксируется в Журнале 

учета решение о прекращении учета несовершеннолетнего в НКРУ с указанием 
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оснований, а также обеспечивается направление информации о прекращении 

учета несовершеннолетнего в территориальную (муниципальную) комиссию по 

делам несовершеннолетних и защите их прав в возможно короткие сроки (не 

более пяти рабочих дней с момента принятия решения). 

 

11. Заключительные положения 

 

11.1 Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

принимается на Ученом совете Университета. Вступает в силу с даты утвержде-

ния ректором. 

11.2  Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изме-

нения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в пись-

менной форме, в соответствии с правилами внесений изменений и дополнений 

в локальные нормативные акты Университета.  

11.3 После принятия Положения (или изменений и дополнений отдель-

ных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматиче-

ски утрачивает силу. 
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