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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Положение устанавливает порядок расчета объема основных видов учебной, мето-

дической, научной и других работ, выполняемых профессорско-преподавательским составом 

кафедр всех структурных подразделений Федерального государственного бюджетного обра-

зовательного учреждения высшего образования «Сибирский государственный университет 

водного транспорта» (далее Университет, ФГБОУ ВО «СГУВТ»), включая обособленные 

структурные подразделения (филиалы). 

1.2 Педагогическим работникам, отнесенным к профессорско-преподавательскому со-

ставу (ассистент, преподаватель, старший преподаватель, доцент, профессор, заведующий ка-

федрой) (далее – педагогические работники) устанавливается продолжительность рабочего 

времени 36 часов в неделю.   

1.3 В зависимости от занимаемой должности в рабочее время педагогических работ-

ников включается учебная (преподавательская) и воспитательная работа, в том числе практи-

ческая подготовка обучающихся, индивидуальная работа с обучающимися, научная, творче-

ская и исследовательская работа, а также другая педагогическая работа, предусмотренная тру-

довыми (должностными) обязанностями и (или) индивидуальным планом, - методическая, 

подготовительная, организационная, диагностическая, работа по ведению мониторинга, ра-

бота, предусмотренная планами воспитательных, физкультурно-оздоровительных, спортив-

ных, творческих и иных мероприятий,  проводимых с обучающимися. 

1.4 За педагогическую работу или учебную (преподавательскую) работу, выполняе-

мую педагогическим работником с его письменного согласия сверх установленной нормы ча-

сов за ставку заработной платы либо ниже установленной нормы часов за ставку заработной 

платы, оплата производится из установленного размера ставки заработной платы пропорцио-

нально фактически определенному объему педагогической работы или учебной (преподава-

тельской) работы. 

1.5 Планирование работы педагогических работников проводится из расчета 36-часо-

вой рабочей недели (за ставку заработной платы) с учетом продолжительности ежегодного 

основного удлиненного оплачиваемого отпуска, ежегодного дополнительного оплачиваемого 

отпуска, выходных и праздничных дней. Годовая норма продолжительности рабочего времени 

определяется ежегодно и утверждается Ученым советом Университета.  

2.  НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящее положение разработано на основании следующих нормативных документов: 

- "Трудового кодекса Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ;   

- Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Феде-

рации"; 

- Приказа Минобрнауки России от 19.11.2013 N 1259 "Об утверждении Порядка орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(адъюнктуре)";  

- Приказа Минобрнауки России от 05.04.2017 N 301 "Об утверждении Порядка орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам ма-

гистратуры";  
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- Приказа Минобрнауки России от 06.04.2021 N 245 "Об утверждении Порядка орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам ма-

гистратуры" (вступает в действие с 01.09.2022 г.); 

- Приказа Минобрнауки России от 22.12.2014 N 1601 "О продолжительности рабочего 

времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических 

работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговари-

ваемой в трудовом договоре;  

- Приказа Минздравсоцразвития РФ от 11.01.2011 N 1н "Об утверждении Единого 

квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раз-

дел "Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего 

профессионального и дополнительного профессионального образования";  

- Письмом Минобразования РФ от 26.06.2003 N 14-55-784ин/15 «О примерных нор-

мах времени для расчета объема учебной работы и основных видов учебно-методической и 

других работ, выполняемых профессорско-преподавательским составом образовательных 

учреждений высшего и дополнительного профессионального образования»; 

3. ОБЪЁМ И ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

РАБОТНИКОВ  

3.1 При определении учебной нагрузки педагогических работников устанавливается ее 

объем по выполнению учебной (преподавательской) работы во взаимодействии с обучающи-

мися по видам учебной деятельности, установленным учебным планом (индивидуальным 

учебным планом), текущему контролю успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся. 

3.2 Объем учебной нагрузки, установленный педагогическому работнику, оговарива-

ется в трудовом договоре, заключаемом педагогическим работником с Университетом 

3.3 Временное или постоянное изменение (увеличение или снижение) объема учебной 

нагрузки педагогических работников по сравнению с учебной нагрузкой, оговоренной в тру-

довом договоре, допускается по соглашению сторон трудового договора, заключаемого в 

письменной форме. Об изменениях объема учебной нагрузки (увеличение или снижение), а 

также о причинах, вызвавших необходимость таких изменений, работодатель обязан уведо-

мить педагогических работников в письменной форме не позднее, чем за два месяца до осу-

ществления предполагаемых изменений, за исключением случаев, когда изменение объема 

учебной нагрузки осуществляется по соглашению сторон трудового договора. 

3.4 Объем учебной нагрузки устанавливается дифференцированно по должностям про-

фессорско-преподавательского состава в соответствии с таблицей 1. При планировании учеб-

ной нагрузки и определении доли ставки изменение (уменьшение, увеличение) объема учеб-

ной нагрузки в пределах 5% от установленного дифференцированного по должностям уровня 

объема учебной нагрузки (на ставку заработной платы) не предусматривает изменения доли 

ставки и подлежит корректировке посредством изменения объемов времени, отводимых на 

внеучебную деятельность. 
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Таблица 1. 

Объем учебной нагрузки (на ставку заработной платы) 

 

№ 

п/п 
Должность 

Объем учебной нагрузки (на 

ставку заработной платы) 

1. Заведующий кафедрой  650  

2. Профессор  750 

3. Доцент  800 

4. Старший преподаватель  850 

5. Преподаватель  850 

6. Ассистент 850 

 

3.5 Учебную нагрузку на кафедре могут выполнять штатные преподаватели, внутрен-

ние совместители, внешние совместители, а также лица, привлекаемые к реализации образо-

вательных программ на иных условиях. 

3.6 В течение учебного года продолжительность рабочего времени при работе по сов-

местительству не должна превышать половины годовой нормы рабочего времени, установлен-

ной для соответствующей категории работников. 

3.7 При работе преподавателя на неполную ставку, включая внутренних и внешних 

совместителей, объем планируемой работы уменьшается пропорционально ставке. При работе 

преподавателя по совместительству сверх полной основной ставки преподавателя, объем пла-

нируемой работы увеличивается пропорционально суммарной ставке. 

3.8 Учебная нагрузка педагогических работников включает в себя контактную работу 

обучающихся с преподавателем.   

3.8.1 Для программ бакалавриата, магистратуры, специалитета учебная нагрузка преду-

сматривает виды учебной деятельности: 

 - занятия лекционного типа (лекции и иные учебные занятия, предусматривающие пре-

имущественную передачу учебной информации педагогическими работниками Университета 

и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательных программ на иных условиях, 

обучающимся) и (или) занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, практи-

кумы, лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия), и (или) групповые 

консультации, и (или) индивидуальную работу обучающихся с педагогическими работниками 

организации и (или) лицами, привлекаемыми организацией к реализации образовательных 

программ на иных условиях (в том числе индивидуальные консультации); 

- иную контактную работу (при необходимости), предусматривающую групповую или 

индивидуальную работу обучающихся с педагогическими работниками Университета и (или) 

лицами, привлекаемыми к реализации образовательных программ на иных условиях, опреде-

ляемую организацией самостоятельно. 

3.8.2 Для программ аспирантуры учебная нагрузка предусматривает виды учебной дея-

тельности:  проведение учебных занятий по дисциплинам (модулям) в форме лекций, семина-

ров, консультаций, научно-практических занятий, лабораторных работ, проведение практик; 
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проведение научно-исследовательской работы, в рамках которой обучающиеся выполняют са-

мостоятельные научные исследования в соответствии с направленностью программы аспиран-

туры; проведение контроля качества освоения программы аспирантуры посредством текущего 

контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся и итоговой (государствен-

ной итоговой) аттестации обучающихся. 

3.9 Конкретные виды учебной работы и их объёмы планируются в астрономических 

часах по нормам времени, приведенным в Приложении А, Приложении Б настоящего Поло-

жения. 

3.10 Соотношение учебной нагрузки педагогических работников, установленной на 

учебный год и другой деятельности (внеучебной работы), предусмотренной должностными 

обязанностями и отражаемой в индивидуальном плане, в пределах установленной продолжи-

тельности рабочего времени, определяется локальным нормативным актом Университета в за-

висимости от занимаемой должности работника. 

3.11 Объем внеучебной работы преподавателя исчисляется как разница между годовой 

нормой продолжительности рабочего времени и установленного объема индивидуальной 

учебной нагрузки на 1,0 ставку дифференцированно по должностям и распределяется на сле-

дующие виды работ (Приложение В):  

-  Учебно-методическая работа;  

-  Научная работа;  

-  Организационно-методическая работа;  

-  Воспитательная работа;  

-  Дополнительное профессиональное образование. 

3.12 Нормы времени, установленные настоящим Положением, используются при рас-

пределении индивидуальной нагрузки преподавателя, формировании индивидуального плана 

работы преподавателя и годового плана кафедры, определении объема работ для заключения 

договоров гражданско-правового характера и причитающихся к оплате объемов работ на усло-

виях почасовой оплаты. 
3.13 Индивидуальная учебная нагрузка каждого преподавателя головного подразделе-

ния Университета определяется заведующим кафедрой, согласовывается с деканом факуль-

тета (или) директором ИМА и начальником учебно-методического управления, утверждается 

проректором по учебной работе (Приложение Г). 
3.14  Порядок формирования, согласования и утверждения индивидуальной учебной 

нагрузки каждого преподавателя обособленного структурного подразделения (филиала) уста-

навливается обособленным структурным подразделением (филиалом) самостоятельно.  
3.15 Все виды и объемы педагогической работы преподавателя за учебный год, а также 

вносимые изменения отражаются в индивидуальном плане. 
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Приложение А 

Нормы времени по отдельным видам работы для расчета объема учебной работы  

профессорско-преподавательского состава 

 

№ 

п/п 
Виды учебной работы Нормы времени Примечания 

1.1  Аудиторные занятия, консультации 

1.1.1 Чтение лекций 1 час за 1 академический час  

1.1.2 

Проведение предусмотренных 

учебными планами лаборатор-

ных работ, практических и семи-

нарских занятий 

1 час на одну группу (подгруппу) 

за 1 академический час 

 

1.2 Консультации 

1.2.1 
Проведение консультаций перед 

вступительными испытаниями 2 часа на поток 
 

1.2.2 
Проведение предэкзаменацион-

ных консультаций 2 часа на 1 группу 
 

1.2.3 

Проведение консультаций для 

обучающихся заочной формы 

обучения 

0,15 часа на одного обучающе-

гося 

 

1.2.4 

Консультации обучающихся за-

очной формы обучения по всем 

видам практики, за исключением 

научно-исследовательской ра-

боты и преддипломной практики 

2 часа на группу  В период 

учебно-аттеста-

ционной сессии 

обучающихся 

заочной формы 

обучения 

1.3 Контроль 

1.3.1 

Проведение вступительных ис-

пытаний в письменной форме  

0,25 часа на проверку 1 работы, не 

более 5 часов. 

Один экзамена-

тор 

1.3.2 
Проведение вступительных ис-

пытаний в устной форме 

0,25 часа каждому на каждого эк-

заменующегося 

 

1.3.3 
Проведение вступительных ис-

пытаний в аспирантуру 

1 час на одного поступающего 

или аспиранта по каждой дисци-

плине каждому экзаменатору 

 

1.3.4 

Перепроверка вступительных 

экзаменационных работ 
0,15 часа на каждую работу 

Выборочно, не 

более 30% от об-

щего количества 

работ 

1.3.5 

Рассмотрение апелляций 0,25 часа на 1 абитуриента Не более двух 

членов апелля-

ционной комис-

сии 
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№ 

п/п 
Виды учебной работы Нормы времени Примечания 

1.3.6 
Проведение олимпиады и про-

верка выполненных работ 

0,25 часа на проверку 1 работы, не 

более 5 часов 

Не более одного 

преподавателя  

1.3.1 Приём зачетов 0,1 часа на 1 обучающегося  

1.3.7 
Приём дифференцированных за-

чётов 0,25 часа на 1 обучающегося 
 

1.3.8 Прием экзаменов 0,35 часа на 1 обучающегося  

1.3.9 

Проверка контрольных работ 

обучающихся очной формы обу-

чения, предусмотренных учеб-

ным планом 

0,25 часа на 1 работу Для головного 

отделения 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

0,1 часа на 1 работу Для Омского 

института вод-

ного транс-

порта- филиала 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

1.3.10 

Проверка контрольных работ 

обучающихся заочной формы 

обучения, предусмотренных 

учебным планом 

0,5 часа на 1 работу  Для головного 

отделения 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

0,2 часа на 1 работу  

 

Для Омского ин-

ститута водного 

транспорта- фи-

лиала ФГБОУ 

ВО  «СГУВТ» 

1.3.11 Прием кандидатского экзамена 1 час на одного обучающегося  

1.3.12 

Рецензирование реферата при 

поступлении в аспирантуру и 

сдаче кандидатских экзаменов 

3 часа на одну работу  

1.3.13 

Государственная итоговая атте-

стация в форме государственного 

экзамена 

2 часа на 1 обучающегося на один 

экзамен (в т.ч. 1 час председателю)  

 

1.3.14 

Государственная итоговая атте-

стация в форме защиты выпуск-

ной квалификационной работы 

Не более 3 часов на 1 обучающе-

гося, в т.ч. 1 час председателю 

 

1.4 Практика 

1.4.1 

Руководство групповой учебной 

практикой обучающихся очной 

формы обучения 

6 часов в день на одну группу  

 

Практика про-

ходит в струк-
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№ 

п/п 
Виды учебной работы Нормы времени Примечания 

турных подраз-

делениях Уни-

верситета 

1.4.2 

Руководство учебной практикой 

обучающихся очной формы обу-

чения 

1 час на одного обучающегося Практику прово-

дят мастера про-

изводственного 

обучения 

1.4.3 

Руководство учебной практикой 

обучающихся по основным про-

фессиональным образователь-

ным программам, направленным 

на подготовку членов экипажей 

судов 

6 часов на группу за каждый день 

пребывания на судне 

Практика прово-

дится на учебно-

производствен-

ном судне 

1.4.4 

Руководство производственной   

практикой обучающихся очной 

формы обучения 

1 час на одного обучающегося   

1.4.5 

Руководство производственной 

практикой обучающихся по ос-

новным профессиональным об-

разовательным программам, 

направленным на подготовку 

членов экипажей судов 

2 час на одного обучающегося   

1.4.6 

Руководство преддипломной 

практикой обучающихся очной 

формы обучения 

1 час на одного обучающегося   

1.4.7 

Руководство научно-исследова-

тельской работой обучающихся 

очной формы обучения 

1 час в неделю на одного обучаю-

щегося 

 

1.4.8 

Руководство педагогической 

практикой магистра очной 

формы обучения 

1 час в неделю на одного обучаю-

щегося 

 

1.4.9 

Руководство всеми видами прак-

тик обучающихся заочной 

формы обучения 

1 час на одного обучающегося  

1.5 Руководство 

1.5.1 

Руководство, консультация и за-

щита курсовых работ по учеб-

ным дисциплинам 
2 часа на одного обучающегося 

Для головного 

отделения 

ФГБОУ 

«СГУВТ» 

0,5 часа на одного обучающегося 

 

Для Омского ин-

ститута водного 

транспорта- фи-

лиала ФГБОУ 

«СГУВТ» 
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№ 

п/п 
Виды учебной работы Нормы времени Примечания 

1 час на одного обучающегося 

Для Якутского 

института вод-

ного транс-

порта- филиала 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

1.5.2 

Руководство, консультация и за-

щита курсовых проектов по 

учебным дисциплинам 
3 часа на одного обучающегося 

Для головного 

отделения 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

1,5 часа на одного обучающегося 

Для Омского ин-

ститута водного 

транспорта- фи-

лиала ФГБОУ 

ВО «СГУВТ» 

2 часа на одного обучающегося 

Для Якутского 

института вод-

ного транс-

порта- филиала 

ФГБОУ ВО 

«СГУВТ» 

1.5.3 

Консультирование по защите 

выпускной квалификационной 

работы с использованием ино-

странного языка 

не более 10 часов на одного обу-

чающегося 
 

1.5.4 Руководство аспирантами 50 часов в год на одного аспиранта   

1.5.5 
Научное консультирование док-

торанта 
60 часов в год на одного докторанта  

1.5.6 Руководство научной школой 200 часов в год  
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Приложение Б 

Нормы времени для планирования работы по руководству и консультированию разде-

лов выпускной квалификационной работы профессорско-преподавательского состава 

 

Вид работы 
Нормы времени в расчете 

на одного обучающегося 

08.03.01 Строительство / Гидротехническое строительство 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Организационно-технологическая часть 0,25 

Технико-экономическое обоснование 0,25 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

09.03.02 Информационные системы и технологии / Проектирование информационных систем 

и их компонентов 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Проектно-конструкторский и технологический разделы 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

13.03.02 Электроэнергетика и электротехника / Электроснабжение 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технико-экономические расчеты 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

20.03.01 Техносферная безопасность / Защита в чрезвычайных ситуациях, Техносферная без-

опасность 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Экономическое обоснование 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 
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20.03.02 Природообустройство и водопользование / Комплексной использование и охрана водных 

ресурсов, Управление водными ресурсами и водопользование 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технологические мероприятия по охране окружающей среды 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

23.03.01 Технология транспортных процессов / Организация перевозок и управление на водном 

транспорте, Транспортно-экспедиционная деятельности 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технико-экономическая эффективность проектных решений 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

23.03.03 Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов / Эксплуатация пере-

грузочного оборудования портов и транспортных терминалов, Сервис и автоматизация перегру-

зочного оборудования транспортных терминалов 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технико-экономические расчеты 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

26.03.01 Управление водным транспортом и гидрографическое обеспечение судоходства / Управ-

ление транспортными системами и логистическим сервисом на водном транспорте, Управление 

водными и мультимодальными перевозками 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Безопасность транспортного процесса 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

26.03.01 Управление водным транспортом и гидрографическое обеспечение судоходства / Эксплу-

атация и информационное обеспечение водных путей 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Безопасность транспортного процесса 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 



 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ ВРЕМЕНИ ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ РАБОТЫ ПРОФЕС-

СОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБ-

РАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ БАКАЛАВРИАТА, ПРОГРАММАМ СПЕЦИАЛИ-

ТЕТА, ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, ПРОГРАММАМ АСПИРАНТУРЫ В ФЕ-

ДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ОБРАЗО-ВАТЕЛЬНОМ УЧРЕ-

ЖДЕНИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИ-

ВЕРСИТЕТ ВОДНОГО ТРАНСПОРТА 
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26.03.03 Водные пути, порты и гидротехнические сооружения / Водные пути, порты и гидро-

технические сооружения 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Безопасность транспортного процесса 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

26.03.02 Кораблестроение, океанотехника и системотехника объектов морской инфраструк-

туры / Кораблестроение 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технологическая часть 0,25 

Технико-экономическое обоснование 0,25 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

26.03.02 Кораблестроение, океанотехника и системотехника объектов морской инфраструк-

туры / Судовые энергетические установки 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 14,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технологическая часть 0,75 

Расчеты сопротивления воды движению судна, расчеты движителей 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

26.03.02 Кораблестроение, океанотехника и системотехника объектов морской инфраструк-

туры / Техническая эксплуатация судов и судового оборудования 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,25 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технико-экономическое обоснование 0,25 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

38.03.01 Экономика / Экономика предприятий и организаций 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,5 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 



 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ ВРЕМЕНИ ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ РАБОТЫ ПРОФЕС-

СОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБ-

РАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ БАКАЛАВРИАТА, ПРОГРАММАМ СПЕЦИАЛИ-

ТЕТА, ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, ПРОГРАММАМ АСПИРАНТУРЫ В ФЕ-

ДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ОБРАЗО-ВАТЕЛЬНОМ УЧРЕ-

ЖДЕНИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИ-

ВЕРСИТЕТ ВОДНОГО ТРАНСПОРТА 
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38.03.02 Менеджмент / Производственный менеджмент 

Руководство ВКР 2,0 

Консультант основных разделов 15,5 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Итого: 20 

20.05.01 Пожарная безопасность  

Руководство ВКР 25,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Экономическое обоснование 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 30 

26.05.05 Судовождение / Судовождение на морских и внутренних водных путях, Судовождение на 

внутренних водных путях и в прибрежном плавании, Судовождение на внутренних водных путях и в 

прибрежном плавании с правом эксплуатации судовых энергетических установок 

Руководство ВКР 25,5 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 30 

26.05.06 Эксплуатация судовых энергетических установок / Эксплуатация главной судовой двига-

тельной установки, Эксплуатация судовых энергетических установок на судах речного флота, Экс-

плуатация судовых энергетических установок и средств автоматизации 

Руководство ВКР 24,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технологическая часть 1,0 

Технико-экономическое обоснование 0,25 

Расчет сопротивления воды движению судна, расчеты движителей 0,25 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 30 

26.05.07 Эксплуатация судового электрооборудования и средств автоматики / Эксплуатация судо-

вого электрооборудования и средств автоматики, Эксплуатация судового электрооборудования и 

средств автоматики на судах речного флота, Эксплуатация электрооборудования и средств автома-

тики объектов водного транспорта 

Руководство ВКР 25,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технико-экономическое обоснование 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 30 



 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ ВРЕМЕНИ ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ РАБОТЫ ПРОФЕС-

СОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБ-

РАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ БАКАЛАВРИАТА, ПРОГРАММАМ СПЕЦИАЛИ-

ТЕТА, ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, ПРОГРАММАМ АСПИРАНТУРЫ В ФЕ-

ДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ОБРАЗО-ВАТЕЛЬНОМ УЧРЕ-

ЖДЕНИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИ-

ВЕРСИТЕТ ВОДНОГО ТРАНСПОРТА 
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08.04.01 Строительство / Гидротехническое строительство 

Руководство ВКР 28,0 

Научно-исследовательский раздел 3,0 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

09.04.02 Информационные системы и технологии / Проектирование информационных систем и их 

компонентов 

Руководство ВКР 30,0 

Проектно-конструкторский и технологический разделы 1,0 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

13.04.02 Электроэнергетика и электротехника / Электроэнергетические комплексы и сети 

Руководство ВКР 30,5 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

20.04.01 Техносферная безопасность / Управление техносферной безопасностью 

Руководство ВКР 28,0 

Научно-исследовательский раздел 3,0 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

20.04.02 Природообустройство и водопользование / Комплексное использование и охрана водных ресурсов 

Руководство ВКР 28,0 

Научно-исследовательский раздел 3,0 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

23.04.01 Технология транспортных процессов» / «Организация перевозок и управление на водном 

транспорте 

Руководство ВКР 28,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Современные перегрузочные технологии и способы выполнения пе-

регрузочных работ 

1,5 

Технико-экономическая эффективность проектных решений 1,0 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 



 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ ВРЕМЕНИ ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ РАБОТЫ ПРОФЕС-

СОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБ-

РАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ БАКАЛАВРИАТА, ПРОГРАММАМ СПЕЦИАЛИ-

ТЕТА, ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, ПРОГРАММАМ АСПИРАНТУРЫ В ФЕ-

ДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ОБРАЗО-ВАТЕЛЬНОМ УЧРЕ-

ЖДЕНИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИ-

ВЕРСИТЕТ ВОДНОГО ТРАНСПОРТА 
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23.04.03 Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов / Эксплуатация пе-

регрузочного оборудования портов и транспортных терминалов 

Руководство ВКР 30,5 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

26.04.01 Управление водным транспортом и гидрографическое обеспечение судоходства / 

Управление транспортно-логистическими системами 

Руководство ВКР 28,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Безопасность транспортных процессов 1,0 

Транспортно-логистические схемы и технологии 1,0 

Оценка затрат и результатов деятельности организаций 0,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

26.04.02 Кораблестроение, океанотехника и системотехника объектов морской инфраструк-

туры / Кораблестроение 

Руководство ВКР 29,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Технологическая часть 1,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

38.04.02 Менеджмент / Производственный менеджмент 

Руководство ВКР 28,0 

Безопасность жизнедеятельности 0,5 

Экономическое обоснование организационно-управленческих ре-

шений 

2,5 

Нормоконтроль 1,0 

Допуск к защите ВКР 1,0 

Рецензирование ВКР 2,0 

Итого: 35 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМАХ ВРЕМЕНИ ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ РАБОТЫ ПРОФЕС-

СОРСКО-ПРЕПОДАВАТЕЛЬСКОГО СОСТАВА ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБ-

РАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ БАКАЛАВРИАТА, ПРОГРАММАМ СПЕЦИАЛИ-

ТЕТА, ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, ПРОГРАММАМ АСПИРАНТУРЫ В ФЕ-

ДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ОБРАЗО-ВАТЕЛЬНОМ УЧРЕ-

ЖДЕНИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «СИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИ-

ВЕРСИТЕТ ВОДНОГО ТРАНСПОРТА 
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Приложение В 

 

Нормы времени по отдельным видам работы для расчета внеучебной работы  

профессорско-преподавательского состава 

Раздел 2. Учебно-методическая работа 

№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

2.1 Подготовка к учебному году: 

2.1.1 Подготовка к лекциям, практиче-

ским занятиям по действующим 

дисциплинам 

Не более 0,2 часа на 

один час лекции 

 

2.1.2 Подготовка к лабораторным и 

практическим занятиям по дисци-

плинам, читаемым впервые 

Не более 0,4 часа на 

один час занятий 

 

2.1.3 Подготовка мультимедийного со-

провождения (презентации) 

- не более 1 часа на час 

лекции 

 

2.1.4 Разработка курса лекций, в том 

числе подготовка мультимедий-

ного сопровождения (презента-

ции) 

- не более 3 часов на час 

лекции при чтении курса 

преподавателем впер-

вые; 

- не более 5 часов на час 

лекции по вновь вводи-

мым курсам 

 

2.1.5 Постановка новых лабораторных 

работ  

15 часов на 1 работу Методические реко-

мендации по выпол-

нению лабораторной 

работы 

2.1.6 Модернизация действующих лабо-

раторных работ  

5 часов на 1 работу Методические реко-

мендации по выпол-

нению лабораторной 

работы 

2.1.7 Разработка Основной профессио-

нальной образовательной про-

граммы (в составе группы разра-

ботчиков, утвержденной распоря-

дительным актом Университета) 

50 часов на 1 программу 

(каждому из разработчи-

ков планируется объем 

часов пропорционально 

доле участия) 

Размещение утвер-

жденной ОПОП на 

сайте Университета 

2.1.8 Корректировка и обновление Ос-

новной профессиональной образо-

вательной программы 

10 часов на 1 программу 

(каждому из разработчи-

ков планируется объем 

часов пропорционально 

доле участия) 

Размещение актуали-

зированной ОПОП на 

сайте Университета 
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Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

2.1.9 Разработка рабочей программы 

дисциплины (модуля), программы 

практики, программы ГИА 

20 часов на 1 программу 

(каждому из разработчи-

ков планируется объем 

часов пропорционально 

доле участия) 

Размещение утвер-

жденной рабочей про-

граммы дисциплины 

(модуля), программы 

практики, программы 

ГИА на сайте Универ-

ситета 

2.1.10 Корректировка и обновление рабо-

чей программы дисциплины (мо-

дуля), программы практики, про-

граммы ГИА 

5 часов на 1 программу Размещение актуали-

зированной рабочей 

программы дисци-

плины (модуля), про-

граммы практики, 

программы ГИА на 

сайте Университета 

2.1.11 Создание методических указаний 

по освоению дисциплины, прак-

тики 

10 часов для каждого 

вида работ, предусмот-

ренных рабочей програм-

мой дисциплины, прак-

тики 

Размещение утвер-

жденной рабочей про-

граммы дисциплины 

(модуля), программы 

практики на сайте 

Университета 

2.2 Создание фонда оценочных материалов (средств) по читаемым дисциплинам, в том 

числе: 

2.2.1 Разработка сценариев деловых, ро-

левых, имитационных и других 

игр, тренингов, мастер-классов, 

круглых столов, тематических 

дискуссий, разбора ситуационных 

заданий, компьютерных обучаю-

щих программ, заданий и т.п. 

1 час на 1 час занятий  

2.2.2 Подготовка и актуализация тестов 

для самоподготовки, текущего, 

промежуточного контроля, про-

верки остаточных знаний, вступи-

тельных испытаний 

Не более 0,15 часа на 1 

тестовое задание (вопрос) 

 

2.2.3 Разработка заданий для форм те-

кущего контроля по дисциплине 

(контрольные работы, расчетно-

аналитические работы, домашние 

творческие задания), в том числе 

для студентов заочной формы обу-

чения 

Не более 0,2 часа на 1 ва-

риант 

 

2.2.4 Разработка тематики для форм те-

кущего контроля (эссе и рефера-

тов) 

Не более 0,2 часа на 1 

тему (не менее 20 тем) 
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№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

2.2.5 Разработка или актуализация зада-

ний к курсовым работам (проек-

там) 

Не более 0,25 часа на 1 

задание (не менее 20 за-

даний) 

 

2.2.6 Разработка и актуализация при-

мерной тематики выпускных ква-

лификационных работ 

Не более 0,35 часа на 8 

тем 

 

2.2.7 Разработка экзаменационных би-

летов для промежуточной аттеста-

ции по дисциплине 

2 часа на пакет экзаме-

национных билетов 

 

2.2.8 Подготовка экзаменационных би-

летов для государственного экза-

мена 

2 часа на пакет экзаме-

национных билетов 

 

2.3 Организационно-консультационная работа: 

2.3.1 Проведение консультаций профес-

сорско-преподавательским соста-

вом 

не менее 4 часов в не-

делю, при работе препо-

давателя на 1,0 ставку 

Расписание консульта-

ций 

2.3.2 Проведение консультаций заведу-

ющим кафедрой 

160 часов График присутствия 

заведующего кафедрой 

2.4 Разработка заданий для мероприя-

тий, направленных на выявление 

обучающимися достижений в 

учебной деятельности (олимпиада, 

конкурс) 

не более 12 часов на одно 

мероприятие (каждому 

из разработчиков плани-

руется объем часов про-

порционально доле уча-

стия) 

 

2.5 Подготовка к изданию учебника** не более 70 часов на 1 

печатный лист* (каж-

дому из соавторов пла-

нируется объем часов 

пропорционально доле 

участия) 

Протокол заседания 

редакционно-изда-

тельского совета с ре-

шением об одобрении 

к публикации  

2.6 Подготовка к изданию учебно-ме-

тодического пособия** 

не более 50 часов на 1 

печатный лист* (каж-

дому из соавторов пла-

нируется объем часов 

пропорционально доле 

участия) 

Протокол заседания 

редакционно-изда-

тельского совета с ре-

шением об одобрении 

к публикации  

2.7 Подготовка к переизданию 

учебно-методического издания 

(при обосновании необходимости 

и обновлении не менее 20%) ** 

не более 20 часов на 1 

печатный лист* (каж-

дому из соавторов пла-

нируется объем часов 

пропорционально доле 

участия) 

Протокол заседания 

редакционно-изда-

тельского совета с ре-

шением об одобрении 

к публикации  

2.8 Другие виды учебно-методиче-

ской работы 

По фактическим затра-

там 
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Раздел 3. Научная работа (в т.ч. руководство НИРС) 

№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

3.1 Подготовка к изданию и публика-

ция научных статей и тезисов до-

кладов**: 

  

3.1.1 В журналах, рекомендованных 

ВАК 

90 часов на статью описание статьи (назва-

ние, автор, сборник, год) 

3.1.2 В ведущих зарубежных рецензи-

руемых научных журналах и изда-

ниях  

100 часов на статью описание статьи (назва-

ние, автор, сборник, год) 

3.1.3 В журналах, индексируемых в 

РИНЦ 

60 часов на статью описание статьи (назва-

ние, автор, сборник, год) 

3.1.4 В иных изданиях 10 часов на статью описание статьи (назва-

ние, автор, сборник, год) 

3.2 Публичное представление резуль-

татов научно-исследовательской 

работы** 

50 часов за одно меро-

приятие 

Программа мероприя-

тия, сертификат участ-

ника 

3.3 Подготовка авторской рукописи 

монографий** 

100 часов на 1 печатный 

лист* 

Протокол редакционно-

издательского совета по 

науке с решением об 

одобрении к публика-

ции 

3.4 Научное редактирование и ре-

цензирование научных работ** 

15 часов на 1 печатный 

лист* 

Рецензия научной ра-

боты 

3.5 Подготовка заявки на регистра-

цию результатов интеллектуаль-

ной деятельности** 

100 часов описание заявки 

(наименование РИД, ис-

полнители, номер за-

явки) 

3.6 Руководство научно-исследова-

тельской работой** 

10 часов в месяц  

описание отчета 

(название работы, ис-

полнители, год, реги-

страционный номер 

темы) 

3.7 Участие в выполнении научно-

исследовательской работы с под-

готовкой отчета (с представле-

нием результатов работы) ** 

300 часов за подготовку 

отчета (каждому из 

участников НИР плани-

руется объем часов про-

порционально доле уча-

стия) 

3.8 Работа по организации и прове-

дению научной конференции** 

50 часов на одно меро-

приятие (каждому из ор-

ганизаторов планируется 

объем часов пропорцио-

нально доле участия) 

Распорядительный акт 

Университета о прове-

дении научной конфе-

ренции 

3.9 Подготовка экспонатов по науч-

ной работе к выставке** 

30 часов на экспонат описание экспоната 

(наименование экспо-

ната, выставки) 3.10 Работа на стендах выставки** 6 часов за день 
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№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

3.11 Руководство студенческими 

научными работами и подготов-

кой докладов для представле-

ния**: 

- на внутривузовской или межву-

зовской конференции или кон-

курсе; 

- на международной, всероссий-

ской, региональной или ведом-

ственной конференции или кон-

курсе; 

 

 

 

 

10 часов за одну работу 

 

 

50 часов за одну работу 

Программа мероприя-

тия, сертификат участ-

ника, сборник статей, 

докладов, тезисов до-

кладов 

3.12 Другие виды научной работы По фактическим затра-

там 

 

Раздел 4. Организационно-методическая работа 

№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждения вы-

полнения работы 

4.1 Руководство кафедрой (в том числе 

разработка и исполнение перспек-

тивных планов развития) 

150 часов  

4.2 Участие в заседаниях и методиче-

ских семинарах кафедры 

1 час на одно заседание План заседаний ка-

федры 

4.3 Контрольные посещения занятий за-

ведующим кафедрой и другими пре-

подавателями (взаимопосещения) 

2 часа за 1 посещение График посещения за-

нятий, запись в жур-

нале взаимных посе-

щений занятий 

4.4 Работа в составе комиссии по мо-

ниторингу качества образователь-

ного процесса  

2 часа на одно заседание Распорядительный акт 

Университета о со-

ставе комиссии, про-

токол заседания ко-

миссии 

4.5 Профориентационная работа: 

– ответственный по факультету 

– ответственный по кафедре 

– профориентатор 

 

50 часов 

30 часов 

20 часов 

Протокол заседания 

кафедры, отчет о про-

фориентационной ра-

боте 

4.6 Ответственный за редакционно-из-

дательскую деятельность кафедры 

5 часов на 1 работу Тематический план из-

даний учебно-методи-

ческого обеспечения 

образовательного про-

цесса, протокол редак-

ционно-издательского 

совета с решением об 

одобрении к публика-

ции 
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Виды работ Нормы времени 

Подтверждения вы-

полнения работы 

4.7 Руководство научным содержа-

нием программы магистратуры (в 

том числе руководство группой 

разработчиков основной професси-

ональной образовательной про-

граммы магистратуры) 

30 часов Распорядительный акт 

Университета 

4.8 Руководство группой разработчиков 

основной профессиональной образо-

вательной программы 

30 часов Распорядительный акт 

Университета 

4.9 Член учёного совета факультета 20 часов Протокол совета фа-

культета 

4.10 Член учебно-методического совета 

Университета 

50 часов Распорядительный акт 

Университета о со-

ставе УМС, план засе-

даний УМС 

4.11 Член учёного совета Университета 30 часов Распорядительный акт 

Университета о со-

ставе Ученого совета 

4.12 Работа в диссертационном совете 

- председатель 

 

- заместитель председатель 

 

- ученый секретарь 

 

- член совета 

 

20 часов + 4 часа на за-

щиту диссертации 

10 часов + 4 часа на за-

щиту диссертации 

15 часов + 4 часа на за-

щиту диссертации 

4 часа на защиту диссертации 

Приказ Минобрнауки 

России о создании 

диссертационного со-

вета 

4.13 Член Научно-технического совета 

Университета (НТС) 

 

20 часов 

Распорядительный акт 

Университета о со-

ставе НТС, план засе-

даний НТС 

4.14 Другие виды организационно-мето-

дической работы 

По фактическим затра-

там 

 

Раздел 5. Воспитательная работа 

№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнение работы 

5.1 Кураторская работа не более 80 часов Распорядительный 

акт Университета, от-

чет о работе куратора 

5.2 Руководство спортивной работой 

на факультете 

не более 80 часов Протокол заседания 

совета факультета, 

отчет о спортивной 

работе на факультете 
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5.3 Текущая воспитательная работа с 

обучающимися 

не более 40 часов   

5.4 Другие виды воспитательной ра-

боты среди студентов 

По фактическим затра-

там 

 

Раздел 6. Дополнительное профессиональное образование 

№ 

п/п 
Виды работ Нормы времени 

Подтверждение вы-

полнения работы 

6.1 Обучение по программе профессио-

нальной переподготовки, соответ-

ствующей профилю преподаваемой 

дисциплины** 

В соответствии с програм-

мой профессиональной пе-

реподготовки 

Диплом о профессио-

нальной переподго-

товке 

6.2 Обучение по программе повышения 

квалификации** 

В соответствии с програм-

мой повышения квалифика-

ции 

Удостоверение о повы-

шении квалификации 

6.3 Стажировка в организации, деятель-

ность которой связана с направленно-

стью (профилем) образовательной 

программы** 

По фактическим затратам Справка о прохождении 

стажировки, выданная 

организацией, где она 

проводилась или удо-

стоверение о повыше-

нии квалификации 

 
*1 печатный лист –16 листов формата А4, заполненных текстом с размером шрифта 14  и межстрочным интер-

валом, равным 1,5 или 40 000 печатных знаков (с учетом знаков препинания, цифр и пробелов). 

**Сведения о выполненном виде работы указываются в отчете кафедры за учебный год 
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Приложение  Г 

Бланк Учебная нагрузка преподавателя 
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Приложение Д 

Матрица распределения ответственности и этапы управления 

 

№ 

п/п 

Вид документа 

(внутренняя регла-

ментирующая доку-

ментация) 

Сроки  выполне-

ния 

Разработка 

документа 
Согласование Принятие Утверждение 

1 

Учебный план обра-

зовательной про-

граммы 

31 марта  

предшествую-

щего учебного 

года  

Декан факуль-

тета, директор 

ИМА 

 

Проректор по УР,  

начальник УМУ 

Ученый со-

вет Уни-

верситета 

Ректор 

2 
Календарный учеб-

ный график 

31 марта 

предшествую-

щего учебного 

года 

Декан факуль-

тета, директор 

ИМА 

Проректор по УР,  

начальник УМУ 
 Ректор 

 

3 

Расчет учебной 

нагрузки 

30 апреля  

предшествую-

щего учебного 

года 

01 сентября  

текущего учеб-

ного года 

Заведующий 

кафедрой 

Начальник УМУ, 

для обособленных 

структурных под-

разделений: ОИВТ-

Заместитель дирек-

тора по учебной и 

научной работе     

ЯИВТ- декан  

  

4 

Индивидуальный 

план работы препода-

вателя 

01 сентября  

текущего учеб-

ного года 

Заведующий 

кафедрой, пре-

подаватель ка-

федры 

Преподаватель ка-

федры 
 

Заведующий 

кафедрой 

5 План работы кафедры 

01 сентября  

текущего учеб-

ного года 

Заведующий 

кафедрой 

Декан факультета, 

начальник УМУ,  

начальник НИС, 

начальник УСиВР, 

начальник ОВПиП  

 

Проректор 

по УР, для 

обособлен-

ных струк-

турных под-

разделений: 

ОИВТ-Заме-

ститель ди-

ректора по 

учебной и 

научной ра-

боте     

ЯИВТ- декан 

6 

Отчет о фактически 

выполненной 

нагрузке кафедры 

10 число месяца 

следующего за 

отчетным 

Заведующий 

кафедрой 
  

Начальник 

УМУ, для 

обособлен-

ных струк-

турных под-

разделений: 

ОИВТ-Заме-

ститель ди-

ректора по 

учебной и 

научной ра-

боте     

ЯИВТ- декан 
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